
ZARZĄDZENIE NR 67/2024 
WÓJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE 

z dnia 13 września 2024 r. 
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczeń podatku VAT w Gminie Godziesze Wielkie i jej 

jednostkach budżetowych 
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia  8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 

z 2024 r. poz. 609 ze zm.) oraz w związku wyrokiem Trybunału Sprawiedliwości Unii 

Europejskiej z 29 września 2015 r. (C-276/14) a także w związku z uchwalą Naczelnego Sądu 

Administracyjnego z dnia 26 października 2015r. (Sygn. I FPS 4/15) zarządza się, co 

następuje: 

§ 1. W celu zapewnienia poprawności i spójności rozliczeń podatku VAT w Gminie Godziesze 

Wielkie i jej jednostkach budżetowych zwanych dalej ,Jednostkami" ustala się procedury 

obowiązujące w tym zakresie. 

§ 2. Procedury określone w niniejszym zarządzeniu obejmują Urząd Gminy Godziesze Wielkie 

oraz następujące gminne jednostki budżetowe: 

1) Zespół Szkół Nr 1 w Godzieszach Wielkich, 

2) Zespół Szkół w Woli Droszewskiej, 

3) Zespól Szkolno-Przedszkolny w Stobnie Siódmym, 

4) Szkoła Podstawowa im. Księdza Jana Twardowskiego w Żydowie, 

5) Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Starej Kakawie, 

6) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Godzieszach Wielkich. 

§ 3. Zobowiązuje się wszystkich kierowników jednostek do: 

1) dokonania przeglądu dochodów budżetowych osiąganych przez jednostkę i odprowadzanych do 

budżetu pod kątem opodatkowania podatkiem od towarów i usług VAT, a w konsekwencji ich 

podziału na trzy kategorie, tj. objętych zwolnieniami od VAT, objętych stawkami VAT (23%, 8% 

5% i 0%) oraz niepodlegających opodatkowaniu podatkiem VAT 

2) prowadzenia cząstkowych ewidencji sprzedaży za poszczególne miesiące rozliczeniowe 

3) ewidencji dokonywanej sprzedaży zarówno na podstawie wszelkich wystawianych przez 

jednostkę faktur, jak i na podstawie innych dokumentów niż faktury, które dotyczyć będą 

w szczególności sytuacji, gdy sprzedaż odbywa się na rzecz osób fizycznych nie prowadzących 

działalności gospodarczej. Sprzedaż ta  może być prowadzona np. na podstawie zestawień 

kwitariuszy lub zestawień przypisów księgowych. 
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§ 4. 1. W celu zapewnienia poprawności i jednolitości rozliczeń podatku VAT ustala się metodę 

bezpośredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024r. poz. 361) 

2. Jeśli jednostce przysługuje prawo do odliczeń podatku naliczonego VAT, to zobowiązuje się 

kierowników tych jednostek do prowadzenia cząstkowych ewidencji zakupów za poszczególne 

miesiące rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupów powinna być prowadzona wyłącznie na 

podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z których jednostka posiada - wynikające 

z ustawy o VAT – prawo do odliczeń podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przysługuje 

wyłącznie wówczas gdy dokonany zakup związany jest z czynnościami jednostki, które zostały lub 

zostaną opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokości 23%, 8% lub 5%. 

§ 5. 1. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy  

muszą zawierać właściwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierającego, czyli: pełną  

nazwę gminy i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentującego gminę,  

czyli pełną nazwę jednostki wraz z jej adresem, a także podpis kierownika jednostki  

z upoważnienia Wójta Gminy.  

§ 6. Faktury wystawiane przez jednostki muszą zawierać wszystkie niezbędne elementy, 

o których mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarów i usług. 

§ 7. Wszelkie odpłatne czynności jednostek wymienionych w §2  na rzecz własnej 

gminy (i na odwrót), a także odpłatne czynności dokonywane pomiędzy tymi samymi 

jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediów), dokumentowane winny być notą 

księgową i nie powinny być ujmowane w ewidencjach sprzedaży ani w cząstkowych 

deklaracjach VAT-7 składanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak czynności 

opodatkowanych podatkiem VAT, jeśli stroną takiej transakcji będzie inna jednostka samorządu 

terytorialnego (inna gmina, powiat, województwo samorządowe). Wówczas taką transakcję 

dokumentuje się fakturą, a wynikające stąd kwoty ujmowane są w ewidencjach sprzedaży oraz 

w cząstkowych deklaracjach V AT -7 składanych przez te jednostki gminie. 

§ 8. W celu prawidłowego rozliczenia przez Gminę podatku VAT z Urzędem Skarbowym 

zobowiązuje się kierowników jednostek do: 

1) wyznaczenia osób odpowiedzialnych za prawidłowość rozliczeń podatku od towarów 

i usług VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finansowego Urzędu Gminy 

Godziesze Wielkie, 

2) dostarczanie ewidencji sprzedaży oraz jeśli jednostce przysługuje prawo do odliczeń 

podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu do Referatu Finansowego Urzędu na 

stanowisko pracownika zajmującego się rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzędem 
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Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia każdego miesiąca za miesiąc 

poprzedni. Ewidencje oraz deklaracje VAT-7 muszą być podpisane przez kierownika i głównego 

księgowego jednostki. 

3) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, która jest wynikiem rozliczenia podatku przez 

jednostkę, za dany miesiąc do 10-tego dnia następnego miesiąca na rachunek bankowy budżetu 

gminy (organu). 

§ 9. 1. Agregacja danych zawartych w cząstkowych rejestrach sprzedaży i zakupu prowadzonych 

dla celów prawidłowego sporządzenia cząstkowych deklaracji VAT -7 dostarczonych przez jednostki 

oraz Urząd, następować  będzie w zbiorczym rejestrze sprzedaży  i zakupu w Referacie Finansowym 

Urzędu przez pracownika zajmującego się rozliczaniem podatku VAT i sporządzaniem zbiorczej 

deklaracji podatkowej dla Gminy.  

2. Rozliczenie z Urzędem Skarbowym następować będzie przez budżet gminy (organ). 

§ 10. Zarządzenie niniejsze należy traktować jako jeden z elementów polityki rachunkowości 

Gminy. 

§ 11. Zobowiązuje się kierowników jednostek do ścisłego przestrzegania postanowień 

zarządzenia oraz uwzględnienia jego zapisów w polityce rachunkowości jednostki. 

§ 12. Traci moc Zarządzenie Nr 132a/2015 Wójta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 10 grudnia 

2015 r. 

§ 13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 

 

   

Wójt Gminy Godziesze 
Wielkie 

 
 

Mariusz Szyszkiewicz 
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Uzasadnienie 

W związku z wydanym wyrokiem Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej z dnia 

29 września 2015 r. (C-276/14), który stwierdził, że jednostki budżetowe nie są samodzielnym 

podatnikiem podatku VAT, ponieważ nie posiadają osobowości prawnej  i wykonują działalność 

gospodarczą powierzoną w imieniu i na rachunek gminy niniejszym zarządzeniem wprowadza się 

zasady określające stosowanie konsolidacji VAT w Gminie Godziesze Wielkie. Zasady te 

nakładają obowiązki na kierowników jednostek budżetowych w zakresie ewidencji sprzedaży 

usług i sporządzania deklaracji cząstkowych podatku VAT oraz na Urząd Gminy, który 

zobowiązany jest do agregacji danych w rejestrach i deklaracjach cząstkowych celem sporządzenia  

zbiorczej deklaracji VAT i rozliczania się z Urzędem Skarbowym. 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: E61873A4-1972-4B6C-B589-A9D488F9E431. Podpisany Strona 1


	ZARZĄDZENIE NR 67/2024 WÓJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE  z dnia 13 września 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	pkt 1 w § 2
	pkt 2 w § 2
	pkt 3 w § 2
	pkt 4 w § 2
	pkt 5 w § 2
	pkt 6 w § 2

	§ 3
	pkt 1 w § 3
	pkt 2 w § 3
	pkt 3 w § 3

	§ 4
	ust. 2 w § 4

	§ 5
	§ 6
	§ 7
	§ 8
	pkt 1 w § 8
	pkt 2 w § 8
	pkt 3 w § 8

	§ 9
	ust. 2 w § 9

	§ 10
	§ 11
	§ 12
	§ 13
	Uzasadnienie


