ZARZADZENIE NR 827/2023
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 20 listopada 2023 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku

od towarow i ushug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych.

Na podstawie art. 30 ust. 112 pkt. 3 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r., o finansach publicznych (Dz.U. z2023r. poz. 1270 zpdézn. zm.), w zwigzku
z art. 2 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2023r.

poz. 1605 z pdzn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej, bez
podatku od towarow iustug, nizszej niz kwota 130 000 zl stanowigcy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje kierownikéw komoérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikow

z wprowadzonym Regulaminem.
§ 3. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Godziesze Wielkie.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr411/2021 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 3 listopada
2021 r. wsprawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci szacunkowej, bez

podatku od towardw i ustug, nizszej niz kwota 130 000 ztotych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Godziesze
Wielkie

Jozef Podluzny
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 827/2023
Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 20 listopada 2023 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ, BEZ
PODATKU OD TOWAROW I USLUG, NIZSZEJ NIZ KWOTA 130 000 ZEOTYCH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi
I wykonywanie rob6ot budowlanych, udzielanych przez Gming Godziesze Wielkie, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych zgodnie
z art. 2 ust. 1 tej ustawy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.).

W przypadku wydatkowania srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych

zrodet finansowania zewngtrznego (konkursow, grantdw, dotacji itp.), ktore majg byc

przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czgéci zamowienia, nalezy stosowaé¢ odpowiednie
wytyczne i procedury dotyczace danego projektu oraz postanowienia niniejszego Regulaminu,

o ile nie sg sprzeczne z tymi wytycznymi i procedurami.

2. Zamoéwien dokonuje si¢ w granicach wydatkow, ktore zostaty ujete w planie finansowym jednostki
oraz z zachowaniem zasad:

1) celowosci - co oznacza, ze zamoOwienie w danym czasie jest niezbedne,

2) gospodarno$ci - CO Oznacza, ze zamoOwienie zostalo dokonane w sposob oszczegdny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektoéw w stosunku do poniesionych
naktadow,

3) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

4) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora zapewnia
najtansze wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych przyjetych
kryteriow oceny,

5) roéwnego traktowania wykonawcow,

6) pisemnosci postgpowania — udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy.

3. Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamoOwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia.

4. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.)

2) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168)

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Godziesze Wielkie,

4) Wijcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Godziesze Wielkie,

5) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacj¢ zamOwienia,

6) Wykonawcy/Dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla oferte, otrzymata zlecenie lub zawarla umowe¢ w sprawie zamowienia,
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7) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien na
dostawy, uslugi i roboty budowlane o warto$ci szacunkowej, bez podatku od towarow
i ustug, nizszej niz kwota 130 000 zt.

8) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia
publicznego, albo ofert¢ z najnizszg ceng.

§2
TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ustala si¢ nastepujace tryby udzielenia zamowienia:
1) zamowienia o warto$ci, bez podatku od towarow i ustug, do kwoty 35 000 z1,
2) zamoOwienia o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, powyzej kwoty 35 000 zt do
kwoty 75 000 z1,
3) zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, powyzej kwoty 75 000 zt do
kwoty nizszej niz 130 000 zt.

§3
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 35 000 zt (bez podatku od
towarow i ushug), nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

2. Do zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 35000 zt (bez podatku od towardéw
i ustug), do kwoty nieprzekraczajacej 75000 zt (bez podatku od towarow i ustug) —
przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe.

3. Do zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 75000 zt (bez podatku od towaréw
i ustug), do kwoty nizszej niz 130 000 zt (bez podatku od towarow i ustug) - przeprowadza
si¢ pisemne zapytanie ofertowe.

4. Do zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu awarie, zdarzenia losowe nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.

5. W przypadku, gdy zamoéwienie moze zosta¢ udzielone wyltacznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamoéwienia udziela si¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym (wskazanym) wykonawca.

6. W przypadku zamowien udzielanych zgodnie z procedurg opisang w pkt. 1 i 2, do umowy
z wybranym wykonawca nalezy dotaczy¢ klauzule informacyjng wymagang na podstawie art.
13114 RODO.

W przypadku zaméwien udzielanych zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3 klauzule
informacyjng wymagang na podstawie art. 13 i 14 RODO nalezy zataczy¢ do zapytania

ofertowego.
Klauzula stanowi zafgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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§ 4
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przystepujac do udzielenia zaméwienia, pracownik, merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢, ma obowigzek ustalenia jego wartosci szacunkowej z nalezyta staranno$cig
Z uwzglednieniem zakazu dzielenia zaméwienia na czg$ci oraz zanizania jego wartosci.

2. Do obowigzkow pracownika nalezy takze ustalenie, czy na dzien zawarcia zlecenia lub
umowy jednostka dysponuje ustalonymi w planie finansowym s$rodkami na zaplate
naleznosci z nich wynikajacych.

3. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do
ktorych poza warto$cig zamOwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zaméOwienia, powtarzalno$¢ w skali
roku budzetowego, oraz inne okolicznosci warunkujace zasadnos¢ kwalifikacji wydatku jako
zamOwienia o warto$ci nizszej niz 130 000 zt bez podatku od towarow i ustug

4. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawg stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia dla ushug i dostaw ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika cen
towarow 1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

6. Dokumentami  potwierdzajacymi  ustalenie = szacunkowej  wartoSci zamowienia  s3
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

§5

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ,
BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG,
POWYZEJ KWOTY 35000 Z¥. DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ 75 000 ZF. -
ROZEZNANIE CENOWE

1. Podstaw¢ dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych w tym trybie
stanowi ustalenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia publicznego. Wzor formularza
szacunku stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wypehiony formularz ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia zaakceptowany przez
Kierownika Referatu jest podstawa do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie
sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego (np. fax, e-mail),
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3. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ w oparciu o takg liczb¢ wykonawcow, ktora zapewni
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

4. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie pracownik sporzadza notatke
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Cala dokumentacja z podjetych czynnosci, t]. ustalenie wartosci Szacunkowej wraz z notatka
z przeprowadzonego rozeznania cenowego zostaje przekazana Wojtowi Gminy lub osobie
przez niego upowaznionej celem udzielenia zamowienia w formie zlecenia lub umowy.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zamowienia.

§6

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ,
BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG,
POWYZEJ KWOTY 75 000 Z¥. DO KWOTY NIZSZEJ NIZ 130 000 ZL.
- ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych w tym trybie
stanowi ustalenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia publicznego. Wzor formularza
szacunku stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wypehiony formularz ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia zaakceptowany przez
Kierownika Referatu jest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

3. Wylonienie wykonawcow w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia
do sktadania ofert do wybranych wykonawcow lub zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie BIP Zamawiajacego www.godzieszewielkie.pl w zaktadce: Zamowienia Publiczne —
Ponizej progu — Zamoéwienia publiczne nieprzekraczajace 130 000 netto.

4. Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby wykonawcoéw, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do trzech wykonawcéw zamodwienia.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wykonawcom przesyla si¢ szczegdélowe wymagania
ofertowe wraz z projektem umowy zaparafowanej przez Radce Prawnego urzedu.
Wzoér oferty stanowi zatgcznik nr 3.

5. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowa¢ tylko jedna cen¢ i nie moze jej zmieniC.
Negocjacji nie prowadzi sig.

6. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

7. Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéHw a nie
otrzymano zadnej pisemnej oferty - dopuszcza si¢ stosowanie procedury udzielenia
ZamoOwienia, o ktorej mowaw § 5.

8. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene lub ktérego oferta
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego i spetnit warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz
szczegOlowych wymaganiach ofertowych.

9. Otwarcia ofert dokonuje pracownik merytoryczny w obecnosci pracownika ds. zaméwien
publicznych lub innego pracownika gminy wyznaczonego przez Wojta Gminy na wniosek
pracownika merytorycznego.

10. Z zapytania ofertowego pracownik sporzadza protokét. Wzor protokotu stanowi zalgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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11. Cata dokumentacja z podjetych czynnosci, tj. ustalenie wartosci Szacunkowej wraz
z protokotem z przeprowadzonego zapytania ofertowego zostaje przekazana Woéjtowi Gminy
celem udzielenia zamowienia W formie umowy.

12. Dokumentacja z post¢powania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest na stanowisku
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdOwienia.

§7
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postepowania w Sprawie udzielenia zamowienia naste¢puje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawca, ktoremu udzielono zamowienia,
2) podjecia przez Wojta Gminy decyzji w sprawie zamknigCia przez Zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
3) podjecia przez Wojta Gminy na wniosek pracownika decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia, W sytuacji gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
c) Wojt Gminy podjgt decyzje w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.), ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.)
I ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1605 z p6zn. zm.)

2. Rejestr zamowien prowadzi upowazniony pracownik ds. zamowien publicznych. Rejestr
zawiera co najmniej nastepujace informacje: numer sprawy, przedmiot zamoéwienia i jego
rodzaj, nazwe¢ wybranego wykonawcy, wartos¢ zamowienia, termin realizacji zamowienia,
wynagrodzenie wykonawcy.

3. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wiasciwym dla jego podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej, bez podatku od towardw i ustug, nizszej
niz kwota 130 000 zfotych

Godziesze Wielkie, dnia ..................... roku
(wnioskodawca)

ZNaK SPIAWY .. oeeieiieeiieieesieeee e

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego:

1) do kwoty nieprzekraczajacej 35 000 zlotych (bez podatku od towarow i ustug) *

2) 0 warto$ci powyzej kwoty 35000 zlotych (bez podatku od towaréw i uslug) do kwoty
nieprzekraczajacej 75 000 zlotych (bez podatku od towaréw i ustug) *

3) o wartosci powyzej kwoty 75 000 zlotych (bez podatku od towaréw i ustug) do kwoty nizszej niz
130 000 ztotych (bez podatku od towarow i ustug) *

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

KIaSYfiKacja DUAZEIOWA: ......ccveieiiiieieiieeietiitet ettt sttt e e neas
2. Termin realizacji ZAMOWICTIIA ......ccccceerueerieeiieeiteeieete et et e st eteestee st eteesseesueesetesbeesbeeabeeeseesaeesnnesneesrneas
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia

Warto$€ netto: ....ococveeveeeviieceeeeieeee, 7t

Warto$€ brutto: ......cccveveevvenienreeenne, 7t

4. Sposob ustalenia wartoSCi ZAMOWIBNIAL ........uenii et

5. Ustalenia wartosci zaméowienia dokonano w dniu

(data i podpis Pracownika)

(data i podpis Kierownika Referatu)

W zalaczeniu dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku od

towarow i ustug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych

(pieczatka zamawiajacego)

Godziesze Wielkie, dnia ........cccceevevvveennnnnn

ZNAK SPIAWY .. eveeeiieiieeiieeieeiee e

Notatka z przeprowadzonego
ROZEZNANIA CENOWEGO
powyzej kwoty 35 000 zlotych (bez podatku od towaréw i ustug) do kwoty
nieprzekraczajacej 75 000 zlotych (bez podatku od towaréw i ustlug)

W celu zamodéwienia

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi..........ceceeeeevenneenne. zt netto.

W dniach od ... do
w formie:

— sondazu telefonicznego,

— sondazu internetowego,

— sondazu pisemnego,

— W oparciu o inne zrodta,

.......................................... rozeznano rynek

zebrano informacj¢ od nastepujacych Wykonawcow:

Lp

Nazwa i adres Wykonawcy

Cena netto Cena brutto Uwagi

3. Najkorzystniejsza ztozona oferta:

..........................................................................................................................................

(podpis i pieczatka Pracownika)

(pieczatka i podpis Kierownika Referatu)
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Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

na zawarcie umowy z Wykonawcg wyltonionym w ramach przeprowadzonej procedury

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej, bez podatku od towarow i ustug, nizszej
niz kwota 130 000 ztotych

Nazwa zadania:

1. Nazwa i adres WYKONAWCY:

N VAT T

NP

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CeNANEHIO: .ottt zt
podatek VAT: ..., zt
cena brutto: .........oooeiiiiiiiiii zt
STOWNIE DIUIIO: ... ee et zt.

3. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

4. Os$wiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

5. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czgs¢ oferty
s3:

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku od
towarow i ustug, nizszej niz kwota 130 000 ztotych

(pieczatka zamawiajacego)
Godziesze Wielkie, dnia ..........ccccoeevevevneeenne.

ZNAK SPIAWY .. .eoueiieeieeieeieesiie st ee s

Protokol z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej kwoty 75 000 zlotych (bez podatku od towaroéw i ustug) do kwoty
nizszej niz 130 000 zlotych (bez podatku od towarow i ustug)

1. W celu zamdwienia

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi ................... zt netto.

2. Wdniu ....cooeveveieen,
1) zaproszono do udziatlu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcoéw poprzez
rozestanie/przekazanie* formularza oferty, ktory stanowi integralng cze$¢ niniejszej

dokumentacji*

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

2) zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie BIP Zamawiajacego™

3. W terminie do dnia ........ccccvveureenen. dogodz. .........ovniiin wplynety oferty:

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Najkorzystniejsza ztozona oferta:

(data, podpis i pieczatka (data, podpis i pieczatka
pracownika ds. zaméwien publicznych pracownika merytorycznego)

(pieczatka i podpis Kierownika Referatu)
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Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody*
na zawarcie umowy z Wykonawcg wytonionym w ramach przeprowadzonej procedury

*niepotrzebne skresli¢ (data i podpis Wdjta lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku od
towarow i ustug, nizszej niz kwota 130 000 ztotych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych osobowych jest Gmina Godziesze
Wielkie reprezentowana przez Wéjta, e-mail: gmina@godzieszewielkie.pl tel. 62 761 11 58.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac¢ si¢ na adres e-mail: iod@comp-net.pl

2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz jego
rozstrzygni¢ciem, jak réwniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
umowy oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o udzielenie zamowienia
i jego archiwizacji.

3. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym dokumentacja
postgpowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostgpie do informacji
publicznej.

4. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujacym u Zamawiajacego.

5. Niezaleznie od postanowien pkt 4, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,
dane osobowe beda przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych
Z Umowy.

6. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania
o udzielenie zamowienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane
w imieniu administratora danych osobowych np. podmiotom §wiadczacym ustugi doradcze,
w tym ustugi prawne, 1 konsultingowe, firmom zapewniajacym niszczenie materialow oraz
podmiotom upowaznionym do ich otrzymywania na podstawie przepisOw prawa.

7. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

8. Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania
dane osobowe, ma prawo:

a. dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO

b. do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

c. do zadania od Zamawiajacego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

d. wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania,
1z przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
w tym przepisy RODO.
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9. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym.
Niepodanie okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci ubiegania sig¢
o udzielenie zamdwienia.

10. W niektérych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ dane z innych zrdédet, niz bezposrednio
od Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od oséb,
ktorych dane dotycza, zrodlem danych beda rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON,
KRS.
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