ZARZADZENIE NR 527/2022
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

Z dnia 21 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Polityki Ochrony Danych” w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie

Na podstawie Na podstawie art. 26 ust. 1, art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) w zwiazku z art. 24 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwafzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy Godziesze Wielkie ,,Polityke Ochrony

Danych”, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie ,,Procedure audytu”,

ktéra stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie ,,Procedur¢ nadawania
upowaznien do przetwarzania danych osobowych”, ktéra stanowi zalagcznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

4. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie ,,Regulamin ochrony
danych osobowych”, celem zaznajamiania pracownikéw z zasadami ochrony danych, ktéry stanowi

zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

5. Funkcje Inspektora Ochrony Danych osobowych pelni osoba z firmy zewnetrznej powotlana

odrebnym Zarzadzeniem.

6. Zadania zwigzane z utrzymaniem cigglosci dzialania oraz bezpieczenstwa w infrastrukturze
informatycznej powierza si¢ Administratorowi Systemow Informatycznych (ASI). Funkcje tg petni

pracownik Urzedu Gminy powotany odrgbnym Zarzadzeniem.

7. Polityka, procedury oraz wykazy, o ktérych mowa w pkt 1-4 okreslajg spos6b prowadzenia
i zakres dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne,
organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednio do zagrozen

dla kategorii danych objetych ochrona.-

§ 2. Administratorem danych jest Gmina Godziesze Wielkie, reprezentowana przez Wojta Gminy.
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§ 3. 1. Przestrzeganie przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych jest obowigzkiem kazdego
pracownika, atakze innych osob realizujacych zadania w zwigzku z danymi osobowymi Urzedu,

w tym stazysci, praktykanci, strony uméw cywilnoprawnych.

2.Kazdy pracownik podejmujacy prace jest zobowigzany do zapoznania si¢ z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych. Podpisanie oswiadczenia o znajomosci tych przepiséw i ich

przestrzegania jest warunkiem dopuszczenia do pracy.

§ 4. Zobowigzuje si¢ kierownikow komoérek organizacyjnych do zapoznania podleglych
pracownikéw z postanowieniami zarzadzenia iprowadzenia nadzoru nad przestrzeganiem ich

realizacji.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 531/2018 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 13 listopada
2018 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych
oraz Zarzadzenie nr 367/2021 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 5 lipca 2021 r. w sprawie

wprowadzenia instrukcji postgpowania z prawami 0sob, ktorych dane osobowe dotycza.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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