ZARZADZENIE NR 388/2021
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie do
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie Prawa zamowien

publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

72021 r., poz. 1372), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje stala Komisje Przetargowa w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie do
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych, zwang dalej Komisjg Przetargowa

w zakresie Prawa zamowien publicznych w sktadzie:
1. Alicja Jedrasiewicz - Przewodniczaca Komisji
2. Dorota Kozica - Sekretarz Komisji
3. Magdalena Dziwinska - Cztonek Komisji
4. Marek Pejas - Czlonek Komisji
5. Damian Januszkiewicz — Cztonek Komisji
§ 2. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:
1. Przygotowanie specytfikacji warunkdw zamowienia z zatgcznikami,
2. Dokonanie oceny ofert i dokonanie wyboru wykonawcy,

3. Sporzadzenie protokolu 1iprzedlozenie go do zatwierdzenia Kierownikowi jednostki

zamawiajacej,

4. Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta ktory

wygrat przetarg.

§ 3. Do sktadu osobowego Komisji kazdorazowo moze by¢ powotany odrgbnym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Godziesze Wielkie pracownik merytorycznie wilasciwy ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia, ekspert lub rzeczoznawca. Zchwila zakonhczenia czynnosSci zwigzanych
z przeprowadzeniem danego postgpowania ipodpisaniem umowy z wybranym wykonawcg lub
uniewaznieniem postepowania, cztonkowstwo pracownika merytorycznego, eksperta lub

rzeczoznawcy w sktadzie Komisji Przetargowej wygasa.
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§ 4. Wprowadza si¢ Regulamin prac Komisji Przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 378/2021 Wojta Gminy Godziesze Wielkie zdnia
27 lipca 2021 r. w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania przetargu, oceny
1 wyboru oferentow na: Przetargi organizowane w zakresie inwestycji 1remontow realizowanych

w ramach uchwaty budzetowej Gminy Godziesze Wielkie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Godziesze
Wielkie

Jozef Podluzny
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 388/2021
Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 30 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1 Zakres obowiazkoéw Przewodniczacej komisji, cztonkow komisji oraz sekretarza komisji:
1. Do obowigzkow Przewodniczacej Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci nalezy:

1) Organizowanie prac Komisji Przetargowej, w tym wyznaczanie terminow
posiedzen.

2) Podzial prac miedzy cztonkéw komisji oraz zapewnienie sprawnego przebiegu
wykonywanych zadan.

3) Zlozenie o$§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp.

4) Nadzorowanie prawidlowego dokumentowania przebiegu prac komisji przy
udzielaniu zamowien publicznych przez sekretarza komisji.

5) Informowanie Wojta Gminy Godziesze Wielkie 0 przebiegu prac komisji.

6) Whnioskowanie do Wojta Gminy Godziesze Wielkie o wylaczenie cztonka komisji
z udzialu w jej pracach w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okre§lonych w art. 56
ustawy Pzp.

7) Przedktadanie Wojtowi Gminy Godziesze Wielkie projektu pisma w sprawie
wykluczenia oferenta lub odrzucenia oferty.

8) Zapewnienie bezpiecznego przechowywania 1 nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi.

9) Udostepnianie do wgladu, na pisemny wniosek - protokotu, ofert oraz wszelkich
o$wiadczen i1 zaswiadczen sktadanych w trakcie postgpowania, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca sktadajac oferte zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga by¢ one udostgpnione.

10) Wykonywanie innych obowigzkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych
na jej podstawie aktow wykonawczych.

2. Do obowigzkow cztonka Komisji Przetargowej, w szczegolnosci nalezy:

1) Rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

2) Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okre§lonym w art. 56 ustawy Pzp.

3) Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji.

4) Badanie ofert w zakresie speilniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz braku podstaw do wykluczenia,
ocena ofert.

5) Niezwloczne informowanie Przewodniczacej komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

6) Przedstawienie Przewodniczacej Komisji zastrzezen, jezeli projekt dokumentu lub
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decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w przekonaniu cztonka komisji jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny.

7) Nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami komisji,
W szczeg6lnosci  informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
1 porownania ztozonych ofert.

8) Odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynnosci,
a zwlaszcza zastrzezonych przez wykonawcow informacji i dokumentow o statusie
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

9) Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamowien
publicznych wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.

3. Do obowigzkow sekretarza Komisji Przetargowej w szczegdlnos$ci nalezy:

1) Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp.

2) Dokumentowanie podstawowych czynno$ci komisji, w tym dokumentowanie prac
komisji.

3) Udzial w opracowaniu tre$ci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
Z prowadzonym postepowaniem.

4) Powiadamianie cztonkow komisji o terminach posiedzen.

5) Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg.

6) Czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji przetargowej przez
cztonkéw komisji.

7) Prowadzenie protokotu z postepowania.

8) Niezwloczne informowanie Przewodniczacej komisji 0 okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

9) Odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynnosci, a zwlaszcza
zastrzezonych przez wykonawcow informacji 1 dokumentow o statusie tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10) Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamowien
publicznych, wynikajacych z ustawy 1 wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych,

§2 Prace Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwolywane przez
Przewodniczacg komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos
Przewodniczacej komisji.

3. Do skuteczno$ci czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa wymagana
jest obecnos¢ co najmniej 3 jej cztonkow.

4. Czlonkowie Komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kieruja si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem.

5. Kierownik zamawiajacego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowe;.
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