. ZARZADZENIE NR 284/2020
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku

od towaréw i uslug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych.

Na podstawie art.30ust. 1i2 pkt.3 oraz art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 08 marca 1990r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z2020r., poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 i art. 47 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych (Dz.U. z2019r., poz. 869 z p6zn. zm.),
w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.

22019 r., poz. 2019 z pézn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwiei publicznych o wartoéci szacunkowej, bez
podatku od towaréw iushug, nizszej niz kwota 130 000 zt stanowigcy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ kierownikow komoérek organizacyjnych do zapoznania podleglych pracownikow

z wprowadzonym Regulaminem.
§ 3. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Godziesze Wielkie.

§ 5.Z dniem 1 stycznia 2021 r. traci moc zarzadzenie Nr21/2015 Woéjta Gminy Godziesze
Wielkie z dnia 11 lutego 2015r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej rownowarto§é kwoty 30 000 euro
oraz zarzadzenie Nr243/2016 Wojta Gminy Godziesze Wielkie zdnia 10 pazdziernika 2016 .
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 21/2015 Wéjta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 11 lutego 2015 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwief na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o wartosci nieprzekraczajgcej rownowarto$é kwoty 30 000 euro.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 284/2020
Woéjta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 28 grudnia 2020 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ, BEZ
PODATKU OD TOWAROW I USLUG, NIZSZEJ NIZ KWOTA 130 000 ZLOTYCH

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady itryb udzielania zamoéwien na dostawy, ushugi
i wykonywanie rob6t budowlanych, udzielanych przez Gming Godziesze Wielkie, do ktérych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych zgodnie

zart. 2 ust. 1 tej ustawy (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z pézn. zm.).

W przypadku wydatkowania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
zrédet finansowania zewngtrznego (konkursow, grantéw, dotacji itp.), ktére majg byé przeznaczone
na sfinansowanie calo$ci lub czgSci zamodwienia, nalezy stosowaé odpowiednie wytyczne
i procedury dotyczace danego projektu oraz postanowienia niniejszego Regulaminu,

o ile nie sg sprzeczne z tymi wytycznymi i procedurami.

2. Zamowien dokonuje si¢ w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w planie finansowym

jednostki oraz z zachowaniem zasad:
1)  celowosci - co oznacza, ze zamOwienie w danym czasie jest niezbedne,

2)  gospodarnosci - co oznacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposéb oszczedny, racjonalny

z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadow,
3)  legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamOwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

4)  wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora zapewnia
najtansze wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny oraz innych przyjetych

kryteriéw oceny,
5) rownego traktowania wykonawcow,
6) pisemnosci postgpowania — udokumentowanie procedury wylonienia wykonawcy.

3. Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia.

4. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
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1) ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)

2) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt. 1i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towar6éw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178)
3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Godziesze Wielkie,
4) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Godziesze Wielkie,

5) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za

realizacj¢ zamowienia,

6) Wykonawcy/Dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia,

zlozyta oferteg, otrzymata zlecenie lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej, bez podatku od towaréw i ustug, nizszej niz

kwota 130 000 z1.

8) najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo

oferte z najnizszg ceng.

§ 2. TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielenia zaméwienia:
1) zaméwienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, do kwoty 10 000 zi,

2) zamowienia o wartoéci, bez podatku od towaréw iushug, powyzej kwoty 10000 zt do kwoty
30 000 zt,

3) zaméwienia o warto$ci, bez podatku od towaréw iustug, powyzej kwoty 30 000 zt do kwoty
nizszej niz 130 000 zt.

§ 3. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Do zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zt (bez podatku od

towarow i ustug), nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

2.Do zamowien o wartoSci szacunkowej powyzej kwoty 10 000 zt (bez podatku od towaréw
iustug), do kwoty nieprzekraczajacej 30 000 zt (bez podatku od towaréw i ustug) — przeprowadza

si¢ rozeznanie cenowe.
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3.Do zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30 000 zt (bez podatku od towardéw
iustug), do kwoty nizszej niz 130 000 zt (bez podatku od towardéw iustug) - przeprowadza sie

pisemne zapytanie ofertowe.

4. Do zamowien o charakterze nieprzewidywalnym typu awarie, zdarzenia losowe nie stosuje si¢

postanowien niniejszego regulaminu.

5. W przypadku, gdy zaméwienie moze zosta¢ udzielone wylgcznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu

negocjacji z wybranym (wskazanym) wykonawcg.

§ 4. USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przystgpujac do udzielenia zaméwienia, pracownik, merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj, ma obowigzek ustalenia jego wartoéci szacunkowej znalezyta staranno$cig

z uwzglednieniem zakazu dzielenia zamdowienia na cze$ci oraz zanizania jego wartosci.

2. Do obowiazkéw pracownika nalezy takie ustalenie, czy na dzien zawarcia zlecenia lub
umowy jednostka dysponuje ustalonymi w planie finansowym $rodkami na zaplate naleznosci

z nich wynikajacych.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do
ktérych poza warto$cig zaméwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia, powtarzalno$¢ w skali roku
budzetowego, oraz inne okolicznosci warunkujace zasadno$¢ kwalifikacji wydatku jako zamowienia

o wartosci nizszej niz 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug

4. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamOwienia na roboty budowlane podstawe stanowi

aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

5. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia dla ushug i dostaw ustala si¢ przy zastosowaniu co najmnie;j

jednej z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaZnika cen towaréw

i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego.

6. Dokumentami  potwierdzajgcymi  ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia s3

w szczegollnosci:
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1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug itowaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia)

z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

§ 5. PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ,
BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG, POWYZEJ KWOTY 10 000 ZE. DO KWOTY

NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 000 Zt. -ROZEZNANIE CENOWE

1. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych w tym trybie

stanowi ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego. Wzo6r formularza szacunku stanowi

zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wypetniony formularz ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia zaakceptowany przez
Kierownika Referatu jest podstawg do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu

telefonicznego, internetowego lub pisemnego (np. fax, e-mail),

3. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ w oparciu o taka liczb¢ wykonawcow, ktéra zapewni

konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

4.Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie pracownik sporzadza notatke stuzbows.

Wzér notatki stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Cata dokumentacja z podjgtych czynnosci, tj. ustalenie wartoci szacunkowej wraz z notatkg
z przeprowadzonego rozeznania cenowego zostaje przekazana Wojtowi Gminy lub osobie przez niego

upowaznionej celem udzielenia zamowienia w formie zlecenia lub umowy.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest na stanowisku

merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zamowienia.

§ 6. PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI _SZACUNKOWEJ.
BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG,POWYZEJ KWOTY 30000 ZE. DO KWOTY
NIZSZEJ NIZ 130 000 ZE. - ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych w tym trybie
stanowi ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia publicznego. Wzér formularza szacunku stanowi

zalqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wypetniony formularz ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia zaakceptowany przez

Kierownika Referatu jest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.
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3. Wylonienie wykonawcoéw w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia do
sktadania ofert do wybranych wykonawcdéw lub zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie

internetowej Zamawiajacego www.godzieszewielkie.pl w zaktadce: Ogloszenia - Przetargi.

4. Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
skladania ofert takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty, jednakze nie mniejszej niz do trzech wykonawcéw zamdwienia. Wraz z zaproszeniem do
skladania ofert wykonawcom przesyla si¢ szczegétowe wymagania ofertowe wraz z projektem

umowy zaparafowanej przez Radcg Prawnego urzedu.Wzor oferty stanowi zalécznik nr 3.

5. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Negocjacji

nie prowadzi sig.
6. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

7.Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw a nie
otrzymano zadnej pisemnej oferty - dopuszcza si¢ stosowanie procedury udzielenia zamoéwienia,

o ktérej mowa w § 5.

8. ZamOwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene lub ktérego oferta
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zaméwienia publicznego ispelnit warunki okre$lone w zaproszeniu do skladania ofert oraz

szczegotowych wymaganiach ofertowych.

9. Otwarcia ofert dokonuje pracownik merytoryczny w obecno$ci pracownika ds. zaméwien
publicznych lub innego pracownika gminy wyznaczonego przez Wojta Gminy na wniosek

pracownika merytorycznego.

10. Z zapytania ofertowego pracownik sporzadza protok6t. Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 4

do niniejszego Regulaminu.

11. Cata dokumentacja zpodjgtych czynnosci, tj. ustalenie wartoSci szacunkowej wraz
z protokotem z przeprowadzonego zapytania ofertowego zostaje przekazana Wojtowi Gminy celem

udzielenia zaméwienia w formie umowy.

12. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdOwienia przechowywana jest na stanowisku

pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia.

§ 7. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zam6wienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zaméwienia,
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2) podjecia przez Wéjta Gminy decyzji w sprawie zamknigcia przez Zamawiajgcego postepowania

bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

3) podjecia przez Wojta Gminy na wniosek pracownika decyzji w sprawie uniewaznienia

postepowania o udzielenie zamowienia, w sytuacji gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia,

c) Wojt Gminy podjal decyzj¢ w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia

bez podania przyczyny.
§ 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z2020r., poz.1740zpédzn. zm.), ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych (Dz.U. z2019r., poz.869 z p6zn. zm.)
i ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoOwien publicznych ( Dz.U. z2019r.,

poz. 2019 z pézn. zm.)

2. Rejestr zaméwien prowadzi upowazniony pracownik ds. zamdwien publicznych. Rejestr
zawiera co najmniej nastepujace informacje: numer sprawy, przedmiot zamdwienia ijego rodzaj,
nazwe¢ wybranego wykonawcy, warto§¢ zaméwienia, termin realizacji zamdéwienia, wynagrodzenie

wykonawcy.

3. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wiasciwym dla jego podjecia.

Jozef 0@%
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi iroboty budowlane

0 wartosci, bez podatku od towarow i ustug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych

Godziesze Wielkie, dnia ..................... roku
(wnioskodawca)
ZNak SPrawy .....cccceeeeeereeceneereesreenresseennnns

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia publicznego:
1) o wartosci powyzej kwoty 10 000 zlotych (bez podatku od towaréw i uslug) do kwoty
nieprzekraczajacej 30 000 zlotych (bez podatku od towaréw i ustug) *

2) o wartosci powyzej kwoty 30 000 zlotych (bez podatku od towaréw i uslug) do kwoty
nizszej niz 130 000 zlotych (bez podatku od towarow i ustug) *

1. Nazwa przedmiotu zamo6wienia:

....................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

Klasyfikacis DOOEEEOWEL | :cussmsmosassnmsnncs sosmmmn oo sy s siosmse s aessansi s hmsss sasssssas s aisassiis dhs

2. Termin realizacCji ZAMOWIEIHA .........ccccerervririirrierieeirieenieneessesesresssessessesseesaessessesssessesensnes
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia

Warto$€ netto: .......ceeeeeveeeeceeeeereneeennee. zk

Warto$€ brutto: .......ccceeeeevvieveneerennnnnnn. zt

4. Sposob ustalenia warto$ci ZAMOWIEIIA: .......euiuiuiniriiiiieiineniniieeeeieneeeerneeeneenanaraanans
5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W dniu ..........ccecveevuveiviieiinreiineeenereesreeseeeeenneenns

........................................

(data i podpis Pracownika)

(data i podpis Kierownika Referatu)

W zalaczeniu dokumenty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia:

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi iroboty budowlane

o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych

(pieczatka zamawiajgcego)
Godziesze Wielkie, dnia ........ccccceeenuununnn.....
ZNAK SPTAWY ....oeverrerreeerenrenrerrenreninesseessenns

Notatka z przeprowadzonego
ROZEZNANIA CENOWEGO
powyzej kwoty 10 000 zlotych (bez podatku od towaréw i ustug) do kwoty nieprzekraczajacej
30 000 zlotych (bez podatku od towarow i ustug)

1. W celu zamodwienia

..................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

ktére jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia Wynosi............cceveevverveennee. zt netto.

2. W dniach od ......cccoocveiriecennnnen. do e rozeznano rynek

w formie:
- sondazu telefonicznego,
- sondazu internetowego,

- sondazu pisemnego,

- w oparciu 0 inne zrodla, jakie..........oveviiiiiiiiiiiiii e N
zebrano informacj¢ od nastgpujgcych Wykonawcow:
Lp | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

3. Najkorzystniejsza ztozona oferta:

-----------------
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4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

................................................................................................................................................

.............................................

(podpis i pieczatka Pracownika)

(pieczatka i podpis Kierownika Referatu)

Wyrazam zgod¢ / nie wyrazam zgody*

na zawarcie umowy z Wykonawca wylonionym w ramach przeprowadzonej procedury

............................................................

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwiert na dostawy, ustugi iroboty budowlane

o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych

Godziesze Wielkie, dnia ..........ccceevvvvvveeennen.

FORMULARZ OFERTY

Nazwa zadania:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

1. Nazwa i adres WYKONAWCY:

BN VA7

Nr Rachufiktl BaOKOWEZ0?  sasnsosssssssesss ssssvonsnssnsasissms oesss s s v 6 ammis s

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

OB BEHOS snmnommonvnssnins ass s 5o 5 ens oo ssmanans zt

podatek VAT: .......cocovvviiviiiniininennen zt

cena brutto: ........oceveiriiiiiiiiiiiiiiieaean, zt

SIGRTIE PRI =~ cecmmmitiomiin it motonds oo S i itoss wm w15 4 o« 5 &8 40 sigoain  sccemmsironsserdmenisin zt.

3. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen.
4. Oswiadczam, Ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

5. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czg$¢ oferty

s3:
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(podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwienn na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, nizszej niz kwota 130 000 zlotych

(pieczatka zamawiajacego)
Godziesze Wielkie, dnia ........ccccceveeveerennnenn.
LIVRIE BPTARIY. ionssusaimsiiss issasionsinsissssnmmpsSunsonsontisnsns

Protokél z przeprowadzonego
. ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej kwoty 30 000 zlotych (bez podatku od towaréw i uslug) do kwoty nizszej niz
130 000 zlotych (bez podatku od towaréw i uslug)

1. W celu zamo6wienia

....................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

ktore jest dostawg/ustuga/robota budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Wartos¢ szacunkowa zamdéwienia wynosi ................... zk. netto.
2. Wdniu ...coovvvienenennenn

1) zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez rozestanie

formularza oferty, ktory stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji*

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

2) zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie internetowej zamawiajgcego™

3. W terminie do dnia ......sssisnss AP, ocovssinsinsnssnass wplynety oferty:

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Najkorzystniejsza ztozona oferta:

.....................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
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.....................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..........................................................................

(data, podpis i pieczatka (data, podpis i pieczatka

pracownika ds. zamowien publicznych) pracownika merytorycznego)

(pieczatka i podpis Kierownika Referatu)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

na zawarcie umowy z Wykonawca wylonionym w ramach przeprowadzonej procedury

(data i podpis Wdjta lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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