Zarzadzenie nr 36/2019

Wéjta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 05 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego

przez jednostki Gminy Godziesze Wielkie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 r., poz. 994 ze zm.) oraz art.40 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.) , w ramach rozdzialu 5 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki Gminy
Godziesze Wielkie, stanowigca zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam wykaz jednostek, zobowigzanych do sporzadzania  sprawozdania
finansowego, zgodnie z zasadami okreslonymi niniejszym zarzgdzeniem, stanowiacy
zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Godziesze Wielkie oraz

kierownikom jednostek.

§ 4. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 36/2019
Wijta Gminy Godziesze Wielkie
Z dnia 05 lutego 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO PRZEZ
JEDNOSTKI GMINY GODZIESZE WIELKIE

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.),

2. rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budZzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r,
poz. 1911),

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

4. jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Godziesze Wielkie,
Urzad Gminy obslugujgcy jednostki Gminy Godziesze Wielkie.

§ 2. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek, o ktérych mowa w § 1 ust 4, sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

§ 3.1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi
1 poprawnie zakwalifikowanymi do zaksi¢gowania dowodami ksiggowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27
ustawy o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe —
prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poroéwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c¢) wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowe;j tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone na obowigzujacych formularzach,
zgodnie z rozporzadzeniem i sktadaé sie z:

a) z bilansu,

b) rachunku zysku i strat — wariant porownawczy,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki,

d) informacji dodatkowe;j.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych powinno
zosta¢ zlozone do dnia 31 marca roku nastepnego w sekretariacie Urzedu Gminy Godziesze
Wielkie.



5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawezym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majgtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w ztotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od btedow ksiggowych podpisane przez gtéwnego ksiegowego/gléwnego
ksiegowego jednostki obshugujacej oraz kierownika jednostki/kierownika jednostki
obstugujace;j.

§ 4. 1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald
kont syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

§5. 1. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskdw i strat roku poprzedzajgcego rok sprawozdawczy.
3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychoddw oraz strat i kosztow
nalezy stosowac zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

§ 6. 1. Jednostki sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu, wg wzoru obowigzujacego w
rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu za poprzedni rok sprawozdawczy.

§ 7.1. Informacj¢ dodatkowsg do sprawozdania nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem Nr 1
do instrukcji, na drukach okreslonych w zatacznikach tabelarycznych do niniejszej instrukeji.
2. Wyszcezeg6lnione w informacji dodatkowej dane podlegajg ocenie w zakresie istotnosci

1 prawidtowosci ujecia ich w tej informacji 1 podlegajg pordwnaniu z danymi wykazanymi

w sprawozdaniach finansowych jednostek organizacyjnych.

§ 8.1. Jednostki wraz ze sprawozdaniem finansowym przedkiadajg wykaz wzajemnych
rozliczen migdzy jednostkami.

2. Celem wyeliminowania wzajemnych rozliczen stosuje sie nastepujace wylgczenia:

a) wzajemnych naleznosci i zobowigzan,

b) przychoddw i kosztow bedgcych nastepstwem swiadezen migdzy jednostkami,

¢) nieodplatnie przekazanych migdzy jednostkami $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, skutkujgcych zmianami w funduszu jednostki.

3. Wykaz wzajemnych rozliczen jednostki zalgczajg do sprawozdania zgodnie z wzorem
okreslonym w zalgczniku Nr 2 do instrukcji - Tabelal .2 i 3.

§ 9. Jednostki wraz ze sprawozdaniem finansowym przedkladajg
o$wiadczenie zgodnie z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3 do instrukcji.



Zalacznik nr 3

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego
jednostek Gminy Godziesze

Wielkie
OSWIADCZENIE
Oswiadczamy, ze:
1. Sprawozdanie (RAzwa Jednosthi)............ooiii i
ZHIBAEIDA W scosimsugmn svpennns zarok ....... , na ktore sktadaja sig:

- bilans
- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)
- zestawienie zmian w funduszu jednostki

- informacja dodatkowa,

sporzadzone zostalo zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktdre zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace

okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktore nastgpily po
dacie bilansu i moglyby mie¢ wplyw na trafno$¢ sformutowania opinii o prawidtowosci

1 rzetelnosci naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach

rachunkowych.

4. Posiadamy petna $wiadomo$é ponoszonej przez nas odpowiedzialnos¢ za prawidlowosc
i rzetelno$¢ przedkladanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia

ksigg rachunkowych i dowodow ksiggowych.

(Gléwny Ksiggowy) (Kierownik jednostki)



Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 36/2019
Wajta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 05 lutego 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Godziesze Wielkie zobligowanych

do sporzadzania informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego:

[a—

) Urzad Gminy Godziesze Wielkie

2) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Godzieszach Wielkich
3) Zespdt Szkot Nr 1 w Godzieszach Wielkich

4)  Zespol Szkoét w Woli Droszewskiej

5) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Stobnie Siodmym

6) Szkota Podstawowa w Starej Kakawie

7) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Zydowie



Zalgcznik nr 1 do Instrukeji sporzadzania
sprawozdania finansowego przez jednostki
Gminy Godziesze Wielkie

INFORMACJA DODATKOWA
L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
I.
1.1 nazwe jednostki
L2 lsiedzibe jednostki
1.3 adres jednostki
1.4 podstawowy przedmiot dzialalno$ci jednostki
2. wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne, jezeli w sklad jednostki nadrzgdnej lub jednostki samorzadu
' terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)
5 inne informacje
1I. Dodatkowe informacje i obja$nienia obejmuja w szezegélno$ci:
1.
szczegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
11 zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci,
o nabycia, rezchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego - podobne
przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia - Tabela 1.1.
1.2 aktualng warto$é rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosc aktywow trwatych odrebnie dla
= dhugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych - Tabela 1.3
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie - Tabela 1.4
15 warto$¢ nicamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdw trwatych, uzywanych na podstawie umow
- najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu - Tabela 1.5
L6 liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartodciowych, w tym akcji i udzialow oraz dluznych papierow
o warto§ciowych - Tabela 1.6
dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosei, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
1.7. wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) - Tabela 1.7
18 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
o rozwigzaniu i stanie koncowym - Tabela 1.8
1.9 podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
. umowa lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
1.10.  |operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote

zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego




1.11.  [laczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

lgczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostkg gwarancji i porgezen, takze
1.12.  |wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpicczen

1.13. |wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym

kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych
sktadnikow aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie

1.14.  [taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w bilansie

1.15.  [kwotg wyptaconych Srodkdéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze - Tabela 1.15

inne informacije
1.16. d

2,
21 wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow - Tabela 2.1
29 koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
- wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym - Tabela 2.2
23 kwotg i charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
" incydentalnie
24 informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
o wlasciwemu do spraw finansdéw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
25 inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(Glowny ksiggowy) (rok. miesiac, deier) (Kierownik jednostki)

Jednostki moga rozszerzyé zakres informacji prezentowanych w tej czesei sprawozdania o inne dane i objasnienia istotne dla oceny sytuacji majatkowej, finansowaej i wyniku
finansowego jednostki oraz gdy wynika to z potrzeb jednostki. Sposob prezentacji dodatkowych informacji i objasnieri powinien byé czytelny i zrozumialy, przy czym pozycje w
czgsei Il 1.1.1;1.1.3; 1.1,4; 1.1.5; 1.1.6; 1.1.7; 1.1.8; 1.1.15; 2.2.1; 2.2.2 nalezy przedstawi¢ w zalaczonych do Instrukeji tabelach
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