WOJT GMINY

Godziesze

~7

Wialkie Zarzadzenie Nr 464/2018

Wéjta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 21 maja 2018 roku

w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym

(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1875, ze zm.) oraz rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U.

2011, Nr 14, poz. 67, ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

§ 2.

Ustala si¢ nastepujace zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentow

ztozonych przez kandydatow, w zwigzku z prowadzonymi naborami na wolne

stanowiska urzgdnicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze do Urzedu Gminy

Godziesze Wielkie, zwanych dalej dokumentami aplikacyjnymi:

1

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wybrany w wyniku
przeprowadzonego naboru i zatrudniony, zostang dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikujg sie
do dalszego etapu naboru i zostang umieszczone w protokole z naboru beda
przechowywane zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatéw bedg wydawane kandydatom
przez 3 miesigce od daty zamieszczenia informacji o wynikach naboru w Biuletynie
Informacji Publicznej za stosownym pokwitowaniem.

Nieodebrane dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w ust. 3 zostang zniszczone
komisyjnie.

Niszczenia dokumentacji, o ktorych mowa w ust. 4 bedzie dokonywata komisja w
sktadzie Sekretarz Gminy i pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kadrowych
pracownikow UG oraz dziatalnosci gospodarczej przy udziale pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. obstugi administracyjne;.

Potwierdzeniem zniszczenia dokumentéw aplikacyjnych bedzie protokdl, ktory
zostanie wlgczony do dokumentacji z przeprowadzonego naboru. Wzor protokotu
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

Zasady przechowywania i niszczenia dokumentow aplikacyjnych okre§lone w

niniejszym zarzadzeniu majg réwniez zastosowanie do dokumentéw aplikacyjnych

ztozonych w naborach na wolne stanowiska urzednicze kierownicze, kierownikéw

jednostek organizacyjnych gminy, dla ktérych stosuje si¢ ustawe o pracownikach

samorzadowych.



§ 3.

§ 4.
§ 5.

Dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 zlozone w zwigzku z
przeprowadzonymi naborami przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
bedg przechowywane w referacie organizacyjno-prawnym w terminie
do 30 sierpnia 2018 roku, a po tym terminie komisyjnie zniszczone.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 464/2018
Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 21 maja 2018 roku

PROTOKOL
ze zniszczenia dokumentow aplikacyjnych

Nazwa i adres jednostki: Urzqd Gminy Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10,

62-872 Godziesze Male
Nazwa  stanowiska  urzedniczego, na  ktére  przeprowadzany byl  nabér:
Ze wzgledu na nieodebranie w terminie 3 miesiecy od daty zamieszczenia informacii o
wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej, komisja do zniszczenia dokumentow
aplikacyjnych w dniu ................ dokonata komisyjnego zniszczenia dokumentdw aplikacyjnych
zlozonych przez nastgpujace osoby:

L:p. Imig i nazwisko Miejsce zamieszkania

Podpisy cztonkow komis;ji:

Joézef P d’éﬂ”_’ﬁ



