Zarzadzenie Nr 354/2017
Wéjta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 04 wrzesnia 2017 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Godziesze Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22016 1. poz. 446 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Godziesze Wielkie, nadanym
zarzgdzeniem Nr 247/2016 Wéjta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 18 pazdziernika 2016
r w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Godziesze

Wielkie - ze zm., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)w § 9 - w Referacie Finansowym dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

,»10) stanowisko ds. oswiaty”,

2)w § 20 - skresla si¢ wyrazy ,,w zakresie edukacji” oraz pkt od 14 do 18,

3)po § 31 - dodaje sie §31a w brzmieniu:

»Stanowisko ds. oswiaty realizuje zadania:

1)

2)

3)

4

5)

6)

Opracowywanie analiz demograficznych i symulacji przysztosciowego
funkcjonowania placowek oswiatowo-wychowawczych,

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zakladaniem, przeksztalcaniem i
likwidacjag gminnych jednostek o$wiatowych, prowadzenie rejestrow i
wydawanie decyzji w tym zakresie,

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i likwidacja przedszkoli i szkol
podstawowych,

Po zaopiniowaniu, przedstawianie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych
przedszkoli, szkot podstawowych oraz wprowadzanie anekséw do arkuszy
organizacyjnych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z  zapewnieniem dzieciom rocznego
przygotowania przedszkolnego,

Prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezplatnego transportu dzieci
do i ze szkoty, rozliczanie faktur, przyjmowanie wnioskéw od rodzicow,
przygotowywanie uméw indywidualnych z rodzicami oraz rozliczanie
comiesigczne umow na podstawie owiadczen,



7) Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem konkursow
na stanowiska kierownicze w gminnych jednostkach organizacyjnych
(szkotach) oraz przedtuzanie powierzenia funkcji kierowniczych,

8)  Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z ocenianiem dyrektoréw
gminnych jednostek organizacyjnych (szkot),

9)  Prowadzenie akt osobowych dyrektorow szkét,

10) Opracowywanie dokumentéw zwiazanych z wynagradzaniem nauczycieli i
innymi $wiadczeniami dla nauczycieli, w tym przygotowywanie propozycji
Wojta i sporzagdzanie angazy dla dyrektoréw szkot oraz nagrod Wojta,

11) Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z awansem zawodowym
nauczycieli i ich doskonaleniem zawodowym,

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z ksztalceniem specjalnym i indywidualnym
nauczaniem,

13) Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z wypetnianiem obowigzku
szkolnego, w tym pozyskiwanie informacji od dyrektoréw, utrzymywanie
kontaktéw z rodzicami oraz kontrola obowigzku szkolnego i obowigzku
nauczania,

14) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig o§wiatowa w tym SIO,
dotacje celowe, informacje z realizacji zadan o$wiatowych, programy rzadowe
iinne,

15) Prowadzenie calo$ci spraw i dokumentacji zwigzanej z dotowaniem placéwek
oswiatowych, przyjmowanic wnioskow, plan do budzetu, rozliczanie
comiesigcznie roczne, polecenia zaptaty do ksiegowosci, dokonywanie
Sciggalnodci z innych gmin za dzieci uczeszczajace do placowek w gminie
Godziesze Wielkie,

16) Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem trasy do przewozu dzieci
niepetnosprawnych, w tym informacje dla rodzicéw, eksploatacja i
ubezpieczenie autobusu,

17) Naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy oraz oséb
zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia oraz uméw o dzielo -
sporzgdzanie list plac oraz prowadzenie dokumentacji W systemie
informatycznym, w zakresie jednostek o$wiatowych objetych obstuga
finansowa przez Urzad Gminy,

18) Przygotowywanie dowodow ksiggowych do zaplaty, wystawianie polecen
przelewdw oraz dowodow wplat i wyplat, w zakresie jednostek o$wiatowych
objetych obstugg finansowa przez Urzgd Gminy,

19) Wyliczanie i analiza comiesigcznych kosztéw utrzymania uczniéw w
Przedszkolach/Oddziatach Przedszkolnych z terenu Gminy Godziesze
Wielkie”.



20) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta, Sekretarza i
Skarbnika Gminy,

§ 2. Struktura organizacyjna Urzgdu Gminy Godziesze Wielkie po zmianach stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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