WOJT GMINY ZARZADZENIE Nr 280/2017
Godzicsze Wiclkie ~ Wéjta Gminy Godziesze Wielkie

z dnia 05 stycznia 2017 roku

zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Godziesze Wielkie.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z2016 r. Nr 446 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Gminy Godziesze Wielkie stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 247/2016 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 18 pazdziernika 2016 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Godziesze Wielkie
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W §9 ust. 1 dodaje si¢ pkt 9a w brzmieniu: stanowisko ds. egzekucji

niepodatkowych nalezno$ci budzetowych i udzielania dotacji realizuje zadania:

W zakresie egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych:

D)

2)

Prowadzenie czynnosci w zakresie egzekucji naleznodci niepodatkowych naleznosci
budzetowych, w szczegolnosei z tytutu:

- dostarczonej wody,

- odprowadzenia sciekow,

- czynszu najmu, dzierzawy,

- dzierzawy Kot Lowieckich,

- oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,

- oplaty za przeksztalcenie wieczystego uzytkowania gruntow,

- sprzedazy dziatek, lokali i innych sktadnikéw majatku,

- oplaty za zajgcie pasa drogowego i umieszezenie w nim urzadzen obeych.

Prowadzenie czynno$ci w zakresie egzekucji naleznosci o ktérych mowa w pkt. 1,

obejmuje:

a) dokonywanie regularnej weryfikacji dtuznikéw z danymi z ksiag rachunkowych,

b) wysylanie SMS i wystawianie wezwan do zaplaty,

¢) naliczanie odsetek i wystawianie not odsetkowych,

d) prowadzenie postgpowania w sprawie zwrotu nadptat, przerachowar,

€) prowadzenie egzekucji,

f) wystawianie pozwéw do Sadu i Komornika Sadowego,

g) monitorowanie prac komornika i biezgca komunikacje z komornikiem,

h) zabezpieczanie zaleglosci poprzez urzadzenie hipoteki na nieruchomosciach oraz
prowadzenie rejestru diuznikéw z wpisem hipotecznym,

1) wydawanie zezwolen na wykreslenie z hipoteki.

W zakresie udzielnych dotacji i pozyczek z budzetu Gminy innym podmiotom.
1) W zakresie udzielania dotacji osobom fizycznym na dofinansowanie
przydomowych oczyszczalni $ciekéw.,
a) Przyjmowanie i rejestracja wnioskdéw o przyznanie dofinansowania budowy
przydomowych oczyszczalni Sciekdw,
b) Kompletowanie i przygotowanie wnioskéw z zataczonymi dokumentami do
weryfikacji przez Komisj¢ powotang przez Wéjta Gminy.




2)

c) Sporzadzanie i przekazywanie informacji o brakach formalnych we wniosku
lub braku wymaganych zatgcznikéw,

d) Sporzadzanie uméw na udzielenie dotacji,

e) Rozliczenie dotacji.

W zakresie udzielania dotacji na dofinansowanie zadan zwigzanych z ochrong

przeciwpozarows, kultury fizyczng, kulturg i na pozostale zadania.

a) przygotowywanie projektéw uchwal i zarzadzen dotyczacych zakresu
okreslonego pkt. 2,

b) ogtaszanie i przeprowadzania konkurséw,

¢) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o przyznanie dofinansowania,

d) sporzadzanie, przekazywanie informacji o braku wymaganych dokumentow,

¢) sporzadzanie uméw na udzielenie dotacji/pozyczki,

f) przyjmowanie sprawozdan z realizacji zadan, ktére uzyskaty dofinansowanie,

g) rozliczanie dotacji.

2. Dodaje sig¢ § 38 ' w brzmieniu :
stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej i nieruchomosciami realizuje zadania:

1))

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem i zarzadzaniem komunalnymi
gruntami w tym ich zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
dzierzawe, najem, uzyczenie, w trwaly zarzad oraz ich przekazywaniem na cele
szczegolne,

organizowanie przetargébw na zbywanie prawa wlasnosci, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci stanowigcych wihasnosé gminy i prowadzenie spraw
zwigzanych z ustaleniem wartosci, cen i optat,,

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci niezbednych dla realizacji
zadan Gminy,

prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja gruntéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem zasobu gruntéw i jego gospodarowaniem
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach obowiazujacego prawa,

prowadzenie spraw zwigzanych z wieczystym uzytkowaniem gruntéw,

prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

prowadzenie inwentaryzacji mienia gminnego,

prowadzenie i nadzorowanie prac komisji inwentaryzacyijnej,

10) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustaleniem odszkodowar za grunty zajete pod

drogi gminne,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem cen za korzystanie z mienia,
12) prowadzenie ewidencji i naliczanie czynszu za lokale uzytkowe,

13) przygotowanie umdw na korzystanie z mienia,

14) kontrola pomieszczen zajmowanych na lokale uzytkowe,

15) nadawanie numeréw posesji,

16) aktualizacja ewidencji numeracji porzadkowej,

17) przygotowanie projektéw uchwat w zakresie prowadzonych spraw,

18) prowadzenie spraw w zakresie nadawania

nazw ulic na terenie Gminy.

19) monitorowanie kosztow energii elektrycznej przy pomocy systemu

informatycznego EnmediaSystem i wspélpraca z firmg Enmedia Sp z 0.0. ul.
Hetmanska w Poznaniu w powyzszym zakresie

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Godziesze Wielkie,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY —

Jozef 0(@



N@ 1[oezIfeUeY | MOSEIOOPOM

e T Jarap £121MS0 MONIUMOoRId ” AziopemIiasuoy I Aziojered
: ’ yoAmoruazoordzogn-omooerd yozorzoir || —
%O

[5:019Zpng 1050MOS3ISY *Sp BYSIMOURIS |

TUTRIOSOWIOYDILIATU T [omOoTuByZSaTll
DjrepodsoS “sp oysimourlg

059MO0TIISY 05oUMOQID) £2-7 ONSIMOUB]S — B A e SRR o it i
1forop BIUR[2IZPN I | yoAulAoezijeuey -oupom
[oAmo)ezphq 19s0UZaeU — : 1>A)s2MUT “Sp OYSIMOUEIS
- yoAmoxprepodatu 1fonyez3s ‘sp osImOURIS |
Komoiany ‘ezorepodsos eysimour)g 1 | | :
R Bk it [oAmo39zpng Idsouzaeu yoAmoxpepodoru | | BMIOTUMOTOIP "SP 0YSIMOUB)S .
—D%OEOMmeM wﬂu Ov—mﬁaogu—m ” | S RN ToE P e e |
: — - Apedpo ez 1ejdo nueruAm “Sp OYSIMOUR)S
e i i s il | fomoyepod fosomoBdisy 'sp oxsimouerg —f b
| " (B Sy O
, [5zo1epodsoS ‘1osoulefRIZp ZRI0 ] mwjjepod nIBIWAM "Sp 0)SIMOULIS — BMIDIU[OI 'SP OYSIMOUEIS
ruAmopéziezod 0 ‘umodeld YoLMoIpey "Sp 0YSIMOUR]S e = = ,
reoeziuesio z T T e ” Iafsex] - oystmouels W
Kpeidjodsm 1e1moIpz —— T . cocesmaus = | : ; Eomﬁ.am .
‘nyrpds ‘Amyny ‘tloowoid ] OAMOTIISY - OMOISZPIQ ‘SP OYSIMOUR)S | R L e s
‘90 'Sp oYsImouR)Sg . [ulAoepsiurupe 1Sn§$qo "Sp OYSIMOURIS e :
e S , oKuzorqnd YAIMQUIBZ ZBIO
. yoAmoruszodldzaqp -omooerd yazorjzorr | a»oa u&%mm 59 mu. ?M nAuMez
oz — i i || Promeq st aposmonss | Azsupury suempysAzod ‘sp o3stmoREIS
| | TOSIATGRGRE | - Aunup Apey 18045q0 'Sp ONsIMOUEIS :
e Kurn npdzin AmoF3Isy Aumo
o e e yoAuzorqnd ysimowez sruazpemold -
- : , YoAuurwis 1[54)samur SIUBMOZI[BI =
| Kumead eopey AyeimsQ ‘npdzip) eruemouofdyung yoAuzoljgnd yoesueul} o Eme)sn - yoAuzndumaz Azsnpunj sruemnysizod -
- oFoumeids srusrumadez - —— — ,
G . [oAUO[SOI0 UBPRZ STURMALONAM - " Auiuic) e3foAn eoddyse
Auruiy ziejaaneg _ D BIoM ISeZ
: | : Aarusy Jraqaeys ‘ e S R
- : _ m Aupeunwoy[-ouf£3£3samuy uu_mo .
m Lulfdeziuesig-oulloensmrmpy BYSIMOPOIS AU0IYI()
m JRIIJY AsosuBul 1819JY 18I

] eilop BOpRIOQ

ADITAIM AZSATZA0D ANIAD NAAZAN VNLADVZINVOIO VINLINALS




