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                                                              Gminny  Ośrodek Pomocy Społecznej w Godzieszach Wielkich
                                                              ul. 11 listopada 10  62-872 Godziesze
                                                              tel. /62/ 76 11 478 
                                                              e-mail: gopsgodziesze@vp.pl   

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
PRZEPROWADZENIE WARSZTATÓW I SZKOLEŃ W RAMACH PROJEKTU 
”KROK W PRZÓD”
TRYB POSTĘPOWANIA: przetarg nieograniczony 

RODZAJ ZAMÓWIENIA: USŁUGA

Godziesze, 22 sierpień 2012r.
I. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. 11 listopada nr 10, 62-872 Godziesze, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie warsztatów i szkoleń realizowanych w ramach projektu systemowego „Krok w przód” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.

II. UWAGI WSTĘPNE

1. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej specyfikacją mowa o Ustawie, należy przez to rozumieć Ustawę Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

2. Ilekroć w niniejszej specyfikacji oraz innych dokumentach dotyczących objętego specyfikacją postępowania jest mowa o ofercie, należy przez to rozumieć wzór oferty wraz ze wszystkimi załącznikami przewidzianymi specyfikacją.

3. Przed przystąpieniem do składania dokumentów ofertowych, Zamawiający uprzejmie prosi o bardzo dokładne zapoznanie się z warunkami wymienionymi w specyfikacji i pozostałych dokumentach dotyczących objętego specyfikacją postępowania.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie warsztatów i szkoleń w ramach projektu systemowego „Krok w przód” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
W przypadku, gdy wystąpi  okoliczność, że zbędnym lub niemożliwym stanie się przeprowadzenie szkolenia dla liczby osób wskazanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób skierowanych na szkolenie. Zamawiający zastrzega sobie ,że w przypadku rezygnacji przez wszystkich uczestników z danego szkolenia – szkolenie nie odbędzie się. Przedmiot zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)
CPV:80.50.00.00-9 Usługi szkoleniowe

CPV:80.53.00.00-8  Usługi szkolenia zawodowego
CPV:80.53.31.00-0 Usługi szkolenia  komputerowego

1. Organizacja i przeprowadzenie Warsztatów Aktywnego Poszukiwania Pracy rozwijających umiejętności psycho – społeczne oraz przeprowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych dla 12 osób
                  - 10 godzin dydaktycznych warsztatów motywacji i komunikacji społecznej   

                    (warsztaty powinny uwzględniać tematykę dotyczącą równości szans kobiet i 

                     mężczyzn w życiu społecznym i zawodowym) – zajęcia grupowe; 

                  - 10 godzin dydaktycznych treningu rozwoju osobistego- zajęcia grupowe;
                  - 12 godzin zegarowych indywidualnych konsultacji psychologicznych 
                    (1 godzina x 12 osób),

           2. Organizacja i przeprowadzenie Warsztatów Aktywnego Poszukiwania Pracy 

 z zakresu doradztwa zawodowego oraz indywidualne poradnictwo doradcy 

zawodowego

                 *  Warsztaty z zakresu doradztwa zawodowego 20 godzin dydaktycznych dla   

                     12 osób; 

* Indywidualne porady doradcy zawodowego w zakresie analizy potrzeb uczestników projektu, pomoc w przygotowaniu do rozmowy kwalifikacyjnej, przygotowanie dokumentów aplikacyjnych i wyszukiwanie odpowiednich ofert pracy– 12 godzin (dla 12 uczestników po 1 godzinie dla każdego) 

Ad 1 i 2
1) Dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 7 godzin zgodnie z harmonogramem zajęć z uwzględnieniem przerwy (15 minut);

2) Ilość godzin warsztatów– 20 godzin + 12 godzin indywidualnych konsultacji psychologicznych;
3) Miejsce realizacji warsztatów  - pomieszczenia na terenie wsi Godziesze;
4) Warunki lokalowe, sale szkoleniowe muszą spełniać wymogi w zakresie BHP p. poż.;

5)  W dni zajęć grupowych wykonawca zobowiązany jest zapewnić catering w formie bufetu kawowego w każdym dniu warsztatów: kawa+ herbata + 2 rodzaje wody mineralnej (gazowana i niegazowana) + cukier, śmietanka lub mleczko, cytryna, ciastka kruche, wafelki, paluszki (w ilości 100g na osobę) oraz jeden posiłek ciepły, który powinien składać się z mięsa lub ryby w zestawieniu z ziemniakami/ryżem/makaronem/frytkami oraz dwa rodzaje surówek;

6) Organizator warsztatów zapewnia  materiały szkoleniowe; 
7) Zaświadczenia, certyfikaty, materiały szkoleniowe, program warsztatów – powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007-2013.

8) Zajęcia zrealizują wykładowcy i instruktorzy Wykonawcy, którzy  posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe;

9) Wykonawca będzie prowadził dokumentację warsztatów według wzoru przygotowanego przez Zamawiającego tj. imienne listy obecności z każdego dnia warsztatów, dzienniki zajęć, imienne listy odbioru  materiałów  szkoleniowych i odbioru poczęstunku.
10) Wykonawca przeprowadzi badania ewaluacyjne i analizę wyników przed i po   zakończeniu warsztatów.
3. Organizacja i przeprowadzenie kursu komputerowego na poziomie podstawowym - dla 12 osób”

Program szkolenia winien obejmować m.in.:

· budowa komputera, obsługa komputera, wprowadzenie do systemu Windows;

· poruszanie się po systemie Windows;

· zapisywanie i usuwanie dokumentów;

· ustawianie parametrów wydruku, nauka drukowania dokumentów;

· edytor tekstu;

· arkusz kalkulacyjny;

· Internet: strona internetowa, poczta elektroniczna, komunikatory;

4. Organizacja i przeprowadzenie kursu obsługi kasy fiskalnej – dla 5 osób
Ad 3 i 4
1) Dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 7 godzin zgodnie z harmonogramem zajęć z uwzględnieniem przerwy (15 minut);

2) Miejsce realizacji kursu - pomieszczenia na terenie wsi Godziesze;
3) Warunki lokalowe, sale szkoleniowe muszą spełniać wymogi w zakresie BHP i p.poż.;

4) Wykonawca musi zapewnić każdemu uczestnikowi kursu dostęp do oddzielnego stanowiska komputerowego;

5) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić catering w formie bufetu kawowego w każdym dniu kursów: kawa+ herbata + 2 rodzaje wody mineralnej (gazowana i niegazowana) + cukier, śmietanka lub mleczko, cytryna, ciastka kruche, wafelki, paluszki (w ilości 100g na osobę) oraz jeden posiłek ciepły, który powinien składać się z mięsa lub ryby w zestawieniu z ziemniakami/ryżem/makaronem/frytkami oraz dwa rodzaje surówek;

6) Organizator kursu zapewnia materiały szkoleniowe
7) Zaświadczenia, certyfikaty, materiały szkoleniowe, program kursu – powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów ramach POKL 2007-2013; 
8) Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy i instruktorzy Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe;

9) Wykonawca będzie prowadził dokumentację kursów według wzoru przygotowanego   przez Zamawiającego tj. imienne listy obecności z każdego dnia kursu, dzienniki zajęć, imienne listy odbioru  materiałów  szkoleniowych i odbioru poczęstunku.
5. Organizacja i przeprowadzenie kursu kosmetyki i wizażu – dla 3 osób
6. Organizacja i przeprowadzenie kursu florystycznego – dla 4 osób

7. Organizacja i przeprowadzenie kursu gastronomicznego – dla 1 osoby
8. Organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B – dla 6 osób
9. Organizacja i przeprowadzenie kursu na uprawnienia do pracy z koparko – ładowarką – 2 osoby
10. Organizacja i przeprowadzenie kursu na wózki widłowe wraz z wymianą butli gazowej – dla 3 osób

11. Organizacja i przeprowadzenie kursu sekretarka – asystentka szefa -  dla 1 osoby

Ad 5-11
1) Dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 7 godzin zgodnie z harmonogramem zajęć z uwzględnieniem przerwy (15 minut);

2) Miejsce realizacji kursu - pomieszczenia na terenie wsi Godziesze lub miasta Kalisza;
3) Warunki lokalowe, sale szkoleniowe muszą spełniać wymogi w zakresie BHP i p.poż.;

4)   W dniach kursów, których wymiar dzienny zajęć wynosi co najmniej 5 godzin wykonawca zobowiązany jest zapewnić catering w formie bufetu kawowego w każdym dniu kursów: kawa+ herbata + 2 rodzaje wody mineralnej (gazowana i niegazowana) + cukier, śmietanka lub mleczko, cytryna, ciastka kruche, wafelki, paluszki (w ilości 100g na osobę) oraz jeden posiłek ciepły, który powinien składać się z mięsa lub ryby w zestawieniu z ziemniakami/ryżem/makaronem/frytkami oraz dwa rodzaje surówek;

5) Organizator kursu zapewnia materiały szkoleniowe
6) Zaświadczenia, certyfikaty, materiały szkoleniowe, program kursu – powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów ramach POKL 2007-2013; 

7) Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy i instruktorzy Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe;

8) Wykonawca będzie prowadził dokumentację kursów według wzoru przygotowanego przez Zamawiającego tj. imienne listy obecności z każdego dnia kursu, dzienniki zajęć, imienne listy odbioru  materiałów  szkoleniowych i odbioru poczęstunku.

9) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom badania lekarskie dla kursów, które tego wymagają

10) Wykonawca zobowiązany jest przygotować uczestników i zorganizować im udział w egzaminach – dla kursów które kończą się egzaminami.
Termin realizacji zamówienia : od dnia podpisania umowy do 31.12.2012r.

IV. INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM
1. Oferty częściowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, dopuszcza się natomiast zlecenie podwykonawstwa przez Wykonawcę.

.

2. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie  przewiduje zamówień uzupełniających.

4. Przepisy dotyczące umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupów i aukcji elektronicznej.

Przepisy dotyczące umowy ramowej, dynamicznego systemu  zakupów i aukcji elektronicznej nie mają zastosowania.

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

Warunkiem udziału w postępowaniu jest spełnienie warunków zawartych w niniejszej SIWZ oraz art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawa Pzp.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania.

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, które posiadają kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do realizacji zakresu szkoleń przedstawionych w przedmiocie zamówienia.

3. Znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art.24 Pzp.

5. Posiadają wpis do ewidencji instytucji szkoleniowych Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu

Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt.6 niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

6. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z odpowiednio wypełnionym i podpisanym formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art.22 ust.1 ustawy Pzp i nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Pzp zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.
3. Następujące oświadczenia i dokumenty:

a)  w celu potwierdzenia spełnienia warunku, o którym mowa w pkt 5 ppkt.1: aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert oraz oświadczenie stanowiące załącznik nr 3 do SIWZ.

b)  w celu potwierdzenia spełnienia warunku o którym mowa w pkt. 5 ppkt. 2: wykaz osób potwierdzający, że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował osobami posiadającymi odpowiednie kwalifikacje, zawierający informacje na temat: kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, wykształcenia, posiadanych certyfikatów oraz innych dokumentów potwierdzających wykształcenie, niezbędnych do realizacji zakresu szkoleń przedstawionych w przedmiocie zamówienia, złożony na druku stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. 
c) w przypadku zlecenia części zamówienia podwykonawcom – oświadczenie w sprawie realizacji zamówienia przy współudziale podwykonawców stanowiące zał. nr 5 do SIWZ.

d) Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o zaangażowaniu lub braku zaangażowania w Projekty realizowane w ramach wszystkich projektów NSRO. Wzór oświadczenia stanowi  załącznik nr 6 do SIWZ. W przypadku przekroczenia przez Wykonawcę limitu zaangażowania w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO, łącznie 240 godzin miesięcznie, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jako nieważną i niezgodną z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał, z dnia 15.12.2011r.- dotyczy Wykonawców stanowiących personel projektu, które są osobami zaangażowanymi do realizacji zadań w ramach projektu, które osobiście wykonują zadania w ramach projektu, tj. w szczególności osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby samozatrudnione, osoby  fizycznie prowadzące działalność gospodarczą, osoby współpracujące w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585, z póź. zm) oraz osoby wykonujące świadczenia w formie wolontariatu.

e) Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę oświadczenia personelu projektu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr  8 do SIWZ.

f) Zamawiający wymaga przedstawienie konspektu zajęć  oraz wstępnego harmonogramu zajęć ,

g)   Zamawiający wymaga wskazania miejsca przeprowadzenia warsztatów lub kursu.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 6 ppkt. 2a) składa dokument, wystawiony wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, w kraju w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu terytorialnego zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, jeżeli w tym kraju nie wydaje się takich dokumentów.
7. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się i informacja o sposobie porozumiewania się z Wykonawcami
1. W sprawie dokumentacji przetargowej i przedmiotu zamówienia – Pracownik socjalny: Izabela Staniszewska, tel.62 7611478.

2. Sposoby porozumiewania się stron:

2.1. Oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie.

2.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w sprawie przetargu winny być kierowane na adres: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. 11 listopada nr 10, 62-872 Godziesze.
3.Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych ze Specyfikacją  Istotnych Warunków Zamówienia, sposobu przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na wskazany wyżej adres. Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem pod warunkiem, że zapytanie zostanie złożone Zamawiającemu nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert. 

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i jej załączników.

5.Dokonaną modyfikację Zamawiający przekaże  niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia 

6. W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia tych  zmian w ofertach w oparciu o obowiązujące prawo  w tym zakresie. 

O każdej ewentualnej zmianie, Zamawiający powiadomi niezwłocznie uczestników postępowania 

8. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ. Treść złożonej oferty musi odpowiadać Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający wymaga wykorzystania formularzy stanowiących  załączniki do SIWZ. Dopuszcza się w ofercie złożenie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one  identyczne, co do treści z formularzami opracowanymi przez Zamawiającego. Oferty Wykonawców , którzy dołączą do oferty załączniki o innej treści niż określone w SIWZ  zostaną odrzucone.

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę .

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane przez Wykonawców wraz z ich tłumaczeniem na język polski, poświadczony notarialnie.

4. Do oferty powinny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w treści niniejszej SIWZ w tym:

· Parafowany przez Wykonawcę wzór umowy – załącznik nr 7 do SIWZ, jako potwierdzenie, że określone w nim warunki Wykonawca akceptuje;

5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy a ponadto:

· w przypadku składania dokumentów w formie kopii, muszą one być poświadczone za zgodność z oryginałem przez upoważnion(ego)ych przedstawicieli Wykonawcy;

· poświadczenie za zgodność  z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopie dokumentu za zgodność z oryginałem);
· w przypadku podpisania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę(y) nie wymienioną)e w dokumencie rejestracyjnym(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez notariusza, adwokata, radcę prawnego lub  osoby, których  uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego)Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tych dokumentach. 

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty(w tym załącznikach do oferty) muszą być parafowane (lub podpisane) własnoręcznie przez osobę)y podpisując(ą)e ofertę. Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu(np. wraz z imienną pieczątką osoby sporządzającej parafkę).
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Niezbędne dane i materiały wyjściowe do wykonania zamówienia Wykonawca uzyska we własnym  zakresie.

9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem  terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno zostać złożone w sposób i formie przewidzianej dla oferty z tym, że koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniem ”zmiana” lub „wycofanie”.

10. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami i dokumentami w zabezpieczonej kopercie, oznakowanej zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt 10 ppkt 1.
11. Wszystkie oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego do wniesienia odwołania.

12. Brak jakiegokolwiek z dokumentów wymaganych w SIWZ lub złożenie dokumentu w niewłaściwej formie(np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem kopie) po uwzględnieniu zapisu art.26 ust. 3 ustawy spowoduje odrzucenie oferty.

13. Zamawiający może żądać , w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dotyczących  złożonej oferty.

14. Zamawiający wymaga, aby każda zapisana strona oferty(wraz z załącznikami do oferty) była ponumerowana kolejnymi numerami.

15. Zamawiający wymaga, aby oferta wraz z załącznikami była zestawiona w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację (bez udziału osób trzecich) oraz uniemożliwiający zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia

16. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust.3 ustawy Prawo zamówień  publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich  otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie  składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.

· przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 1 .ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji(tekst jednolity z 26.06.2003 r. Dz. U. Nr 153, poz.1503 z póź. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca  podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności;

· Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem ”tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte(zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty;

· zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art.89 ust.1 pkt 1 i 3 ustawy Prawo zamówień publicznych;

· Wykonawca, m.in. nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie; udostępnieniu podlega protokół wraz z załącznikami. Załączniki do protokołu mogą być udostępnione po 

udostępnieniu podlega protokół wraz z załącznikami. Załączniki do protokołu mogą być udostępnione po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z tym, że oferty są jawne od chwili ich otwarcia. 
Według definicji oferty(na podstawie Kodeksu Cywilnego art. 66 § 1), ofertą jest oświadczenie woli w celu zawarcia umowy (zał. Nr 1 SIWZ), pozostałe dokumenty dołączone do oferty są potwierdzeniem spełnienia wymagań SIWZ i podlegać będą jawności po ogłoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty;

· udostępnienie protokołu oraz załączników do protokołu odbywać się będzie na poniższych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowiązana jest złożyć w siedzibie Zamawiającego pisemny wniosek o udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu ofert,

b) Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być Wykonawcy udostępnione,

c) po przeprowadzeniu powyższych czynności Zamawiający ustali miejsce, termin, sposób udostępnienia dokumentów o czym poinformuje zainteresowanego w pisemnym zawiadomieniu.

9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Oferta powinna zawierać cenę netto i brutto dla poszczególnych szkoleń wraz z wyszczególnieniem kosztów 1 godziny szkolenia netto i brutto. 

2. Oferowana cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

3. Cena wykonania poszczególnych kursów może być tylko jedna. 
4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania). 

10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego – Gminnym  Ośrodku Pomocy Społecznej  ul. 11 listopada nr 10 , 62-872 Godziesze  do dnia  07 września 2012 r. godz. 9:00
Kopertę należy oznakować:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Godzieszach Wielkich
ul. 11 listopada nr 10
62-872 Godziesze
Oferta „Przetarg nieograniczony na zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń w ramach  Projektu systemowego „Krok w przód” , współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” 
Nie otwierać przed dniem: 07 września 2012 do godz. 10:00
1. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Wykonawca otrzyma w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Godzieszach Wielkich pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z numerem, jakim oznakowana została oferta. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po zakończonej procedurze udzielenia niniejszego zamówienia. 

2. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”: Koperty oznakowane w ten sposób będą odczytane w pierwszej kolejności. Po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie będą otwierane. Koperta oznakowana dopiskiem „ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostanie ona dołączona do oferty. 

3. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 07 września 2012 r. o godz. 10.00 w w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej  w Godzieszach Wielkich przy ul. 11 listopada nr 10.
4. Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych. 

5. Przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie całości zamówienia. 
6. Dokonując otwarcia ofert zamawiający poda nazwę oraz adresy Wykonawców a także informacje dotyczące ceny oraz pozostałe informacje przewidziane w Ustawie Prawo zamówień publicznych. 
7. Oferty złożone po terminie będą zwrócone bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. 
8. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert, na pisemny wniosek.

11. Termin związania ofertą 
1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert. 
12. Opis kryteriów wyboru ofert 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: cena oferty – 100 pkt. 
2. Oferty będą oceniane dla wszystkich szkoleń w skali stu-punktowej. 
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną . 
4. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów - 100. Pozostałym ofertom przypisana zostanie odpowiednio (proporcjonalnie) mniejsza liczba punktów. Ich wartość punktowa zostanie przeliczona według następującego wzoru matematycznego: 




Cena oferowana najniższa spośród złożonych ofert brutto

Wartość punktowa =------------------------------------------------* 100 pkt




Cena badanej oferty brutto
5. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy, z uwagi na to że zostały złożone oferty   o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. termin złożenia ofert dodatkowych zostanie wyznaczony przez Zamawiającego.
6. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który uzyska największą ilość punktów.
7. W toku oceny oferty Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych  wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
8. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej  www.godzieszewielkie.pl oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy w Godzieszach Wielkich przy ul. 11 listopada nr 10.

9. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy.

13. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
14. Środki ochrony prawnej

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.
15. Umowa

Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć umowę zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 7 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
16. Informacje o formalnościach jakie powinny być dopełnione w celu zawarcia umowy 

a. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi  niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia  w formie pisemnej.
b. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy w Godzieszach Wielkich przy ul. 11 listopada nr 10 oraz  na stronie internetowej www.godzieszewielkie.pl.

c. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

d. Umowa zostanie zawarta po przekazaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

e. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

17. Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej celem wyboru najkorzystniejszej oferty, nie ustanowi też dynamicznego systemu zakupów.

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia z Wykonawcą umowy ramowej, natomiast będzie wymagał zawarcia umowy zgodnej z załączonym wzorem stanowiącym załącznik Nr 7 do SIWZ.

3. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, Zamawiający nie przewiduje ich zwrotu, z zastrzeżeniem art.93 ust.4 ustawy.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszą specyfikacją mają  zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych /t.j. z 2007 r. Dz. U. nr 223, poz.1655 z póź. zm/, Kodeksu Cywilnego oraz Kodeksu Postępowania Cywilnego.
Projekt „Krok w przód” współfinansowany przez Unię  Europejską

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

