OGLOSZENIE
z dnia 06 lipca 2015 roku

Wojt Gminy Godziesze Wielkie
oglasza
nabor na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy

w Godzieszach Wielkich, ul 11 listopada 10
ds. ksiegowosci podatkowej

Do obowigzkow pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- prowadzenie ksiggowosci analitycznej podatkow ,

- rozpisywanie wyciggdw bankowych,

- rozliczanie wplywéw lacznego zobowigzania pienieznego,

- wyliczanie wptywdéw podatku rolnego i odsetek dla potrzeb 2% wymiaru sktadki
przekazywanej do Izby Rolniczej,

- rozliczanie i kontrola rachunkowa soltysow z zainkasowanych oplat,

- prowadzenie egzekucji administracyjnej z tytulu przedmiotowych podatkow,

- zabezpieczenie zaleglosci podatkowych poprzez urzadzenie hipoteki na nieruchomosciach,

- dokonywanie regularnej weryfikacji zapisow w rejestrze dtuznikéw z danymi z ksiag
rachunkowych.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych,

— korzystanie w pelni z praw publicznych,

odpowiedni stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

niekaralnos¢ za przestgpstwa umysine,

Wymagania dodatkowe:

—  znajomos¢ przepiséw ustaw: ordynacja podatkowa, o podatkach i optatach lokalnych, o
rachunkowosci, o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym, KPA oraz
rozporzadzenia ministra finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— wyksztalcenie wyzsze, kierunki preferowane: ekonomia i rachunkowo$¢,

~ biegla znajomos¢ obshugi komputera w zakresie pakietu Microsoft Office,

— komunikatywnos¢ i odpowiedzialno$¢,

— dyspozycyjnos¢,

— umiej¢tnos¢ pracy w zespole, umiejetno$é dobrej organizacji pracy whasnej,

— umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach, odpornosé na stres,

— wysoka kultura osobista.

l

Oferty zawierajace CV, list motywacyjny, kserokopia dyplomu oraz kwestionariusz
personalny prosimy przesyla¢ na adres: Urzgd Gminy w Godzieszach Wielkich, ul. 11
Listopada 10, 62-872 Godziesze Male, lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu, pokéj nr
5 w nieprzekraczalnym terminie do 31 lipca 2015 roku.

Szczegdtowych informacji udziela Sekretariat Urzedu Gminy, tel. (062) 7611053; 7611089.
Niniejsze ogloszenie umieszczono takze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Godziesze Wielkie www.godzieszewielkie.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie.

Do wysylanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych)




