WPISYWANIE DO KSIAG KRAJOWYCH AKTOW STANU CYWILNEGO SPORZADZONYCH
ZA GRANICA

Wymagane dokumenty:

-wypehiony formularz (druk) wniosku,

-oryginalny odpis aktu stanu cywilnego sporzadzony za granica,

-thumaczenie zagranicznego aktu na jezyk polski, sporzadzone przez polskiego tlumacza przysiggtego,
wpisanego na list¢ ttumaczy przysiggtych prowadzona przez Ministra Sprawiedliwosci lub polskiego konsula w
danym kraju,

-jezeli zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego zostal wydany na podstawie Konwencji nr 16 sporzadzonej
w Wiedniu dnia 8 wrzesénia 1976 r., dotyczacej wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735) wowczas nie jest wymagane jego ttumaczenie,

-dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport do wgladu)

-dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

Miejsce zlozenia wniosku:

Urzad Stanu Cywilnego Godziesze Wielkie, mieszczacy si¢ w budynku Urzedu Gminy Godziesze Wielkie,
Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10,
62-872 Godziesze Mate

Oplaty

50 zt — transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag.
Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy: 62 1020 2212 0000 5402 0316 2278
Termin i sposob zalatwienia:

Sprawa zatatwiana jest najpdzniej do 1 miesigca od dnia zlozenia wniosku.

Po dokonaniu czynno$ci materialno-technicznej, wpisujacej zagraniczny dokument do ksiag polskich,
wydawany jest z urzedu 1 odpis zupelny wpisanego aktu.

Dokumenty ztozone w postepowaniu pozostaja w Urzgdzie Stanu Cywilnego, stanowiac dokumenty zbiorowe
danego aktu i nie podlegaja zwrotowi.

Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu cywilnego i
ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wiasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do
autentycznoSci.

Whiosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego w Polsce.

Jezeli wniosek jest sktadany za posrednictwem innych oso6b, ktorych akt nie dotyczy, wymagany jest oryginat
lub urzedowo poswiadczona kopia pelnomocnictwa. Ztozenie pelnomocnictwa podlega oplacie skarbowej w
wysokosci 17 zt. Jezeli udzielone jest wstgpnemu, zstgpnemu, rodzenstwu, matzonkowi, wowczas zwolnione jest
z oplaty skarbowe;j.

W transkrybowanym dokumencie nazw¢ miejscowosci polozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
zamieszcza sie zgodnie z pisownig ustalong przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych przewidzianych przez prawo
polskie, badz dane w nim wymienione sa niezgodne z danymi w polskich aktach stanu cywilnego istnieje
mozliwo$¢ ich uzupeknienia badz sprostowania.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu, ktory dotyczy obywateli polskich postugujacych si¢ rowniez
polskimi aktami stanu cywilnego, kierownik urzedu stanu cywilnego dostosuje, na wniosek osoby, ktorej akt
dotyczy, pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskie;.



Whiosek o dostosowanie mozna ztozy¢ wylacznie przy sktadaniu wniosku o transkrypcje.
Podstawa prawna:

-art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 463 ze
zm.),
-ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)

Tryb odwolawczy:

Od decyzji o odmowie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, delegatura w Kaliszu za posrednictwem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Godzieszach Wielkich, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.



