UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Od 01 marca 2015 r. weszta w Zycie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktéra do
zalatwienia spraw nie ma obowigzku skladania odpiséw aktow stanu Cywilnego, bowiem pozyskuja je we
wilasnym zakresie urzedy stanu cywilnego. Powyzsze wydluzy jednak zatatwienie spraw i uniemozliwi
zachowanie dotychczasowych standardow czasu obshugi. Osoby, ktére posiadaja odpisy aktow stanu cywilnego,
niezbe¢dne do zatatwienia spraw, moga je wigc dotaczy¢ do wnioskdéw, co umozliwi ich szybsza realizacjg.

Wymagane dokumenty:

-wypeliony wniosek,

-dokument tozsamosci ( dowdd osobisty lub paszport) do wgladu,

-dowod uiszczenia oplaty skarbowej,

-pelnomocnictwo, jezeli w imieniu zainteresowanych wystepuje pelnomocnik

Miejsce zlozenia wniosku:

Urzad Stanu Cywilnego Godziesze Wielkie, mieszczacy si¢ w budynku Urzedu Gminy Godziesze Wielkie,
Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10,

62-872 Godziesze Mate

Oplaty

-39,00 zt — czynno$¢ materialno-techniczna uzupetniajaca tres¢ aktu stanu cywilnego,

-17,00 zt — optata skarbowa od ztozonego pelnomocnictwa ( nie dotyczy pelnomocnictw udzielonych
malzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu ).

Optatg wnosi si¢ na rachunek bankowy: 62 1020 2212 0000 5402 0316 2278.
Termin i sposob zalatwienia:

-uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ w formie czynnos$ci materialno-technicznej,
-odmowa dokonania czynnos$ci nastgpuje w formie decyzji administracyjne;j,

-sprawa jest zalatwiana najpdzniej do 1 miesiaca od dnia ztozenia wniosku,

-po uzupekieniu aktu stanu cywilnego wydawany jest jeden odpis zupetny uzupetnionego aktu.

Podstawa prawna:

-ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.),
-ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)

Tryb odwolawczy:

Od decyzji odmownej przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w
Poznaniu, delegatura w Kaliszu za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Godzieszach
Wielkich, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

INFORMACJE DODATKOWE:

Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia kierownik urzedu stanu
cywilnego, ktory go sporzadzil, na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majacych wptyw na stan cywilny,

-uzupetnienie aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzgdu , na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej interes prawny lub prokuratora, w formie czynno$ci
materialno-technicznej,



-jezeli uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktorej akt
dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia t¢ osobe¢ o zamiarze
uzupetnienia lub ztozeniu wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego,

-jezeli uzupetnienia aktu matzenstwa dokonuje si¢ na wniosek jednego z matzonkow, kierownik urzedu stanu
cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.



