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KARTA USLUG

WNIOSEK W SPRAWIE ODROCZENIA TERMINU PEATNOSCI, ROZLOZENIA
NA RATY PODATKU (LUB ZALEGELOSCI PODATKOWEJ WRAZ Z ODSETKAMI),
UMORZENIA PODATKU OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO, LESNEGO,
PODATKU OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH ORAZ W SPRAWIE

UMORZENIA ODSETEK ZA ZWLOKE

Miejsce zalatwienia
Sprawy

Referat finansowy
Pokdj nr 3, 62 76-11-089 wew. 23

Wymagane
dokumenty

Aby ubiega¢ si¢ o odroczenie terminu ptatno$ci, roziozenie na raty
podatku (lub zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami), umorzenie
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, podatku od srodkow
transportowych lub w sprawie umorzenia odsetek za zwloke nalezy
ztozy¢:

e Wniosek,

e zalaczniki tj.:

osoba prawna

o Informacje o sytuacji majatkowej firmy;

e Zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub ryboldéwstwie jakie wnioskodawca otrzymat
w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciagu
2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia 0 wielkosci tej
pomocy otrzymanej] w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 pomoc de minimis.;

e OS$wiadczenie o formie prawnej beneficjenta, kategorii
przedsiebiorstwa, klasie PKD;

e Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych
sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

o Inne dokumenty majace zdaniem podatnika istotne znaczenie
W sprawie.

osoba fizyczna:

o Informacj¢ o stanie majatkowym;

e Dowody potwierdzajace wysokos$¢ uzyskiwanych dochodow
netto podatnika 1 o0s6b pozostajacych we wspolnym
gospodarstwie domowym (np. zaswiadczenie o0 wynagrodzeniu
netto z zakladu pracy, kserokopia decyzji przyznajacej
emeryture lub rente, kserokopia umowy najmu);
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e W przypadku braku uzyskiwania dochodéw przez
wnioskodawce - potwierdzenie z PUP statusu osoby
bezrobotnej (lub przedtozenie kopii dowodu pobieranego
zasitku dla bezrobotnych);

e Udokumentowanie ponoszonych wydatkéw np. rachunki za
czynsz, gaz, prad, TV, koszty leczenia, ubezpieczenie 1 inne
obcigzenia budzetu domowego podatnika;

o Potwierdzenie wydatkow ponoszonych na naukg¢ (kopie
rachunkow, dowodow wptat);

e Kopia ewentualnych uméw sptat zaciaggnigtego kredytu
bankowego.

e Zaswiadczenie z GOPS o0 udzielonej pomocy.

e Inne dokumenty skladane na zadanie organu podatkowego
w trakcie prowadzonego postgpowania.

e W przypadku prowadzenia gospodarstwa rolnego:

— Zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie oraz pomocy de minimis jakie wnioskodawca
otrzymal w roku, w ktéorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w
ciagu 2 poprzedzajacych go lat
podatkowych, albo os$wiadczenia 0 wielkoSci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo os$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

— Formularz informacji skladanych przez podmioty
ubiegajace si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie.

osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosé¢ gospodarcza:

o Informacja o stanie majatkowym.

e Udokumentowanie ponoszonych wydatkow np. rachunki
za czynsz, gaz, prad, TV, koszty leczenia, ubezpieczenie i inne
obcigzenia budzetu domowego podatnika.

e Zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybolowstwie jakie otrzymat w roku, w ktérym
ubiega si¢ 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat
podatkowych, albo  oswiadczenia 0  wielko$ci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 pomoc de minimis;

e Os$wiadczenie o formie prawnej beneficjenta, kategorii
przedsiebiorstwa, klasie PKD;

e Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych
sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

o Inne dokumenty majace zdaniem podatnika istotne znaczenie
W sprawie.

Oplata

Optfata skarbowa:

e od dokumentu stwierdzajacego udzielenie petlnomocnictwa lub
prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii od kazdego stosunku
petnomocnictwa (prokury) - 17 zt (zwolnienie z optaty skarbowej
przystuguje jezeli pelnomocnictwo udzielane jest matzonkowi,




wstepnemu — rodzic, dziadek, zstepnemu — dziecko, wnuk,
prawnuk lub rodzenstwu).

Podstawa prawna

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2020r., poz. 1325 ze zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 708).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1543).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r.
W sprawie zakresu informacji skladanych przez podmioty
ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U. z 2010 r., poz. 810).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
W rolnictwie lub rybotowstwie (.Dz. U. z 2018 r. poz. 350).
Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020
r. poz. 1546 ze zm.)

Termin skladania
dokumentow

Termin realizacji

Do 30 dni, a w przypadkach spraw szczegolnie skomplikowanych nie
p6zniej niz w ciggu 2 miesigcy od dnia wszczecia postgpowania
(zlozenia wniosku przez podatnika).

Tryb odwolawczy

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kaliszu w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji za posrednictwem Wojta Gminy
Godziesze Wielkie.

Informacje
dodatkowe

1.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow podatnik
zostanie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

W przypadku niezatatwienia sprawy we wlasciwym terminie organ
podatkowy zawiadamia o tym stron¢ podajac przyczyny
niedotrzymania terminu i wyznacza nowy termin zalatwienia
sprawy (zgodnie z art. 140 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa).

Formularze
wnioskow i druki do
pobrania

Whioski i formularze dostepne sa jako zataczniki do niniejszej karty.




