ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY OBYWATELI POLSKICH
Wymagane dokumenty:

-Wazny dowdd osobisty lub paszport.
-Wypehiony formularz zgtoszenia pobytu statego lub formularz zgloszenia pobytu czasowego.
-Do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢é w szczegdlnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow I i II ksiggi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt staty lub czasowy:

1) w formie pisemnej, na formularzu, w organie gminy wilasciwym ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje, przedstawiajac do wgladu dowadd osobisty lub paszport, albo

2) w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajacym wprowadzenie danych do
rejestru PESEL przez organ, o ktorym mowa w pkt 1, pod warunkiem otrzymania urzedowego
poswiadczenia odbioru.

Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt staly lub czasowy w formie pisemne;j, przedstawia
potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu na formularzu zgloszenia pobytu stalego lub formularzu zgloszenia pobytu
czasowego oraz do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub
podmiotu.

Obywatel polski dokonujagcy zameldowania na pobyt staly lub czasowy w formie dokumentu
elektronicznego dotacza do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytut prawny do
lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel
nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy
oswiadczenie wilasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytulem prawnym do lokalu
potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu tego wtasciciela
lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

W przypadku dotaczenia odwzorowania cyfrowego dokumentow potwierdzajacych tytut prawny do
lokalu organ gminy w razie uzasadnionych watpliwosci moze zada¢ okazania oryginalow tych
dokumentow.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu w tym miejscu.

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika nalezy dodatkowo przedlozy¢:
-Pisemne pelnomocnictwo,
-Dokument tozsamosci pelnomocnika.

Miejsce ztozenia wniosku:

Urzad Gminy Godziesze Wielkie,
Godziesze Wielkie, ul. 11 Listopada 10,
62-872 Godziesze Male

Oplaty:

-zameldowanie — czynnos$¢ zameldowania jest bezptatna,
-zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly (przy zameldowaniu) — bezptatne,



-zas§wiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy — 17,00 zt
Optaty wnosi si¢ na rachunek bankowy: 62 1020 2212 0000 5402 0316 2278
Termin i sposéb zalatwienia:

Niezwlocznie:

— organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu osobie za$wiadczenie
o zameldowaniu na pobyt staty wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania,

— organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt czasowy (po uiszczeniu oplaty w kwocie 17,00 z1), wazne nie dluzej niz do
uplywu terminu zameldowania.

Podstawa prawna:

-Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 ze zm.)

-Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256
ze zm.)

-Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie

okreslenia wzorow i sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2017r., poz. 2411).

Tryb odwolawczy:

Od decyzji administracyjnej odmawiajacej udostepnienia danych osobowych przystuguje stronie prawo
wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, delegatura w Kaliszu za
posrednictwem Wojta Gminy Godziesze Wielkie, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

Inne informacje:

Zameldowanie w nowym miejscu pobytu skutkuje jednoczesnym wymeldowaniem z poprzedniego
miejsca pobytu.

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

Zameldowania dzieci obywateli polskich zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
dokonuje z urzedu kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowaé
si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego
miejsca.

Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu
potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym si¢ zameldowata.

Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budza watpliwosci o zameldowaniu lub
wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej.

Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu stalego i jedno miejsce pobytu czasowego.



