WOJT GMINY

Godziesze Wielkie

ZARZADZENIE Nr 479/2018
Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 02 lipca 2018 roku

zmieniajjce zarzadzenie nr 425/2018 z dnia 16 stycznia 2018 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Godziesze Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22018 r. poz. 994, ze zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1 W zarzadzeniu Nr 425/2018 Wéjta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 16 stycznia 2018
roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Godziesze Wielkie prostuje
si¢ oczywistg omytke pisarskg zawarta w § 5.1 zarzadzenia, gdzie wyrazy: ,.za wyjatkiem
przepisow § 9 dotyczacych znakowania spraw” zastgpuje si¢ wyrazami: ,,za wyjatkiem
przepisow § 11 dotyczgcych znakowania spraw”, przez co § 5.1 otrzymuje brzmienie:
~Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, za wyjgtkiem przepisow
§ 11 dotyczacych znakowania spraw, ktére wechodza w zycie z dniem 01 stycznia 2019
roku.”

§2 W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Godziesze Wielkie, nadanym
zarzadzeniem Nr 425/2018 Wojta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 16 stycznia 2018 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Godziesze Wielkie., wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 11 pkt 3) otrzymuje brzmienie: ,,Referat Administracyjno-Organizacyjny” (Znak:
ROP).

2. W § 11 skresla sig pkt 3) lit. ).

3. Wyliczenie w § 11 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»a)  Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
b) Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
b) stanowisko ds. akt stanu cywilnego”.

4. W § 11 dodaje sig pkt 7: ,,Samodzielne Stanowisko Radca Prawny (Znak: RP)”.

5. W § 12 dodaje si¢ pkt 3a: ,,Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego™.

6. Po § 17 dodaje si¢ § 17a ,,Do zakresu zadan realizowanych przez Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie oswiadczen o:
a) wstapieniu w zwigzek malzenski,
b) wyborze nazwiska, jakie beda nosi¢ malzonkowie i dzieci zrodzone z

malzenstwa,



) powrocie rozwiedzionego malzonka do nazwiska noszonego przed zawarciem

malzenstwa,

d) uznaniu dziecka,

€) uznaniu dziecka w przypadku niebezpieczenistwa grozacego bezposrednio
zyciu matki dziecka lub mezezyzny, od ktorego dziecko pochodzi,

f) nadaniu dziecku nazwiska meza matki,

g) wskazywanie kandydata na opiekuna prawnego,

2) powiadamianie sgdu opiekunczego o zdarzeniu uzasadniajgcym wszczecie

post¢gpowania z urzedu,

3) sktadanie na wezwanie sadu urzedowo poswiadczonych dokumentéw w celu
od-tworzenia akt sgdowych,

4) sporzgdzanie aktow matzefistwa w ksiegach stanu cywilnego w oparciu o
o$wiadczenia skladane w sposob okreslony w Kodeksie rodzinnym i opiekunczym,
prowadzenie ksigg aktow matzenstw i aktow zbiorowych,

5) prowadzenie 1 uwierzytelnianie odpisow ksigg malzenstw,

6) prowadzenie ksiag stanu cywilnego w sprawach urodzen i zgonéw w oparciu o
zgloszenia, decyzje administracyjne, orzeczenia sadowe i inne dokumenty,

7) wydawanie wypisow i zaswiadczen,

8) sporzadzanie  sprawozdan  statystycznych dla  Gléwnego  Urzedu
Statystycznego,

9) wydawanie zaswiadczen przy zawieraniu matzenstw kanonicznych,

10) przechowywanie ksiag stanu cywilnego oraz aktow zbiorowych, dokonywanie
w ksiggach przypiséw i wzmianek dodatkowych i powiadamianie o tych czynnosciach
organéw przechowujgcych odpisy ksiag, wystawianie wypisdéw z ksiag,

11) przekazywanie 100-letnich ksiag do archiwum panstwowego,

12)  prowadzenie skorowidzow aktoéw stanu cywilnego,

13) wydawanie i podpisywanie decyzji administracyjnych, ktére sa przewidziane
w prawie o aktach stanu cywilnego,

14) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zmiany imienia i nazwiska,
15) korespondencja w sprawach administracji statusu osobowego z placéwkami
za-granicznymi,

16)  wykonywanie innych =zadan przewidzianych przepisami prawa oraz
wynikajacych z polecen wojta, zastepcy wéjta, skarbnika lub sekretarza.

. Po § 20 dodaje si¢ § 20a: ,,Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska Radcy
Prawnego nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie opinii oraz wyjasnien w zakresie interpretacji prawa,

2) udzielanie informacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w
zakresie dziatalnosci gminy,

3) wskazywanie na uchybienia w dziatalno$ci organow gminy i urzedu w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,



4) uczestniczenie w negocjacjach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego,

5) wydawanie opinii prawnych dotyczacych projektow uchwal rady oraz
zarzgdzen wojta,

6) opiniowanie projektow umow dlugoterminowych, uméw niestandardowych,
umow z udzialem podmiotéw zagranicznych oraz umow dotyczgcych zobowigzan
znacznej wysokosei,

7) opiniowanie projektow aktow wojta dotyczacych rozwigzania stosunku pracy z
pracownikami samorzadowymi,

8) wystepowania w charakterze pelnomocnika procesowego gminy,

9) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz

wynikajacych z polecen wojta, zastepcy wojta, skarbnika lub sekretarza.”
W § 32 skresla si¢ pkt 26).

9. W § 35 dodaje si¢ pkt 23a): ,,prowadzenie spraw kadrowo-osobowych pracownikow

10.

§3
§ 4

§5.1.

bibliotek™.
Skresla si¢ § 44.

Struktura organizacyjna Urzedu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej Urzedu Gminy Godziesze Wielkie.
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